BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

TRUONG DH NONG NGHIEP HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phtc
$: 1580 /QD-NNH Ha Noi, ngay 08 thang 8 nam 2013
QUYET BINH

V& viéc ban hanh Quy dinh vé tuyén dung vién chirc

HIEU TRUONG TRUONG DAl HOC NONG NGHIEP HA NOI

Can clv Luat Gido duc sb 38/2005/QH11 ngay 14 thang 6 nam 2005;

Can clr Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can clr Luat Giao duc dai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2012;

Can cl BO Luat Lao dong s6 10/2012/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2012;

Can c* Nghi dinh s6 29/2012/NB-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 aja Chinh
phd vé tuyén dung, st dung vaquan ly vién chic;

Can c* Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cla Chinh
phl vé viéc quy dinh quyén tw chd, tw chiu trach nhiém vé thic hién nhiém vu, to
chirc bd may, bién ché va tai chinh déi v&i don vi sy nghiép cong lap;

Can c Diéu Ié truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét s6 58/2010/QD-TTg
ngay 22/9/2010 clia Thu twéng Chinh pha;

Can ot Thong t lién tich so 07/2009/TTLT -BGDBT-BNV ngady 15 thang 4
nam 2009 clia BO Giao duc va Bao tao - B0 NoOi vu vé viéc Hurdng dan thuc hién quyén
tw ch, tw chiu trach nhiém vé thic hién nhiém vu, t6 chirc b may, bién ché doi voi
don vi s nghiép cong lap giao duc va dao tao;

Can clr Thong tr s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 ndm 2012 clia BO Noi
w huéng dan vé tuyén dung, ky hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi
dudng doi véi vién chiic;

Cén clr Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thi thang hang chtic
danh nghé nghiép ddi vai vién chirc va Noi quy ky thi tuyén, thi thang hang chirc danh
nghé nghiép doi vai vién chirc dugc ban hanh kém theo Thong tw s6 16/2012/TT -BNV
ngay 28 thang 12 nam 2012 clia BO Noi vu;

Can clt yéu ciu phat trién clia Nha truong va Chién lugc phét trién Truong dén
nam 2020 daduoc B6 Gido duc va Bao tao phé duyét;

Can clt két luan clia HOi ddng Tuyén dung, xét thi nang ngach vachuyén ngach
vién chtrc hop ngay 14 thang 5 nam 2013;

Theo dé nghi clia Trwdng phong To chirc can b0,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung vién chirc &p dung trong ndi bd
trong Truong Bai hoc Nong nghiép HaNoi



Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky vathay thé Quy dinh vé tuyén
dung vién chirc duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1565/QB-NNH ngay 27 thang 6
nam 2012 clia Hiéu trudng Treong Dai hoc Néng nghiép Ha Noi.

Diéu 3. Cac ong (ba) Truwdng phong TCCB, HC-TH, TC-KT, Truéng cac
don vi, ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- Nhu Diéu 3; daky
-BOGD vabT (cé blc):
- Luu: VT, TC,LT(7).
Tran Buc Vién



BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TRUONG BH NONG NGHIEP HA NOI Boc 1ap - Tu do - Hanh phtc

QUY BINH
V& tuyén dung vién chtc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 85 1580 /QD-NNH ngay 08thang 8 nam 2013
ada Hiéu tredng Truong Bai hoc Nong nghiép HaNoi)

Diéu 1. Diéu kién clia nguoi dang ky du tuyén

1. La nguti mang qudc tich Viét Nam, cé dia chi thuong tra tai Viét Nam.

2. C6 pham chét dao dtic tot, dap (ng yéu cau chuyén mén nghiép vu clia chirc
danh dur tuyén.

3. Tudi doi dy tuyén tir d0 18 dén dudi 45 tudi.

4. C6 don dang ky du tuyén.

5. Coly lich r6 rang.

6. CO du strc khoé dé ddm nhan nhiém vu.

7. Nguoi dang ky dy tuyén phai lam ho so dy tuyén ndp cho Hoi dong Tuyén
dung vién chirc Truong (qua phong To chirc can bo) theo quy dinh.

8. Nhitng ngudi sau day khong dugc dang ky du tuyén:

a) Mat nang lwc hanh vi dan sr hoac bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

b) Bang bi truy ctiu trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh vé
hinh sy clia Toa an; dang bi ap dung bién phap Xt ly hanh chinh dua vao co o' chira
kénh, co s& giao duc, truong gido dudng.

9. Quy dinh riéng d6i v6i nguti dang ky du tuyén chirc danh giang vién:

a) Tot nghiép dai hoc hé chinh quy (khong ap dung dbi véi cac hinh thirc dao tao
lién théng) clla cac truong cOng 1ap trong nwdc hodc cac truong dai hoc ¢o uy tin & cac
nudc ¢d nén gido duc dao tao vakhoa hoc cong nghé phat trién cé nganh/chuyén nganh
phu hop Vi finh vire can tuyén, dat |oai khatrd 1€n (tinh theo diém thi [an thir nht); 5
hoc phan thi lan thév nhat khong dat yéu ciu khong qua 04 hoc phan (trong d6 khong
qué 02 hoc phan chuy&n mon) : mdn dv tuyén vamon hoc yéu cau phai dat loai kha tré
|én (thé hién qua bang diém thi lan thv nhat).

Nguwi c6 bang Thac si tdt nghiép mdt trong 500 tridng dai hoc hang dau thé gidi
[khong &p dung ddi vai cac hinh thirc lién két dao tao, dao tao truc tuyén (e-learning), dao
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tao tlr xa (distant learning)] tinh tai thoi diém ndp hd so' thi tuyén vién chirc theo xép hang
alla QS World University Rangkings (http:/AMww.topuniversities.com) hodc The World
Universty Rangkings (http://www.timeshighereducation.co.uk) thi dugc xét nganh/chuyén

nganh ding ky dv thi theo bang Thac sT (néu khac véi nganh/chuyén nganh clia bang tot
nghiép dai hoc).

Ngudi cd bang Tién sT thi dugc xét nganh/chuyén nganh dang ky dy thi theo
bang Tién s (néu khac véi cac van bang trugc do).

Ngudi c6 bang Tién si chi yéu ciu cd bang dai hoc hé chinh quy.

b) Co it nhat 02 ndm hoc bac PTTH tai cac trudng cdng lap dat loai kha tré 1én,
khong luu ban; hodc c¢é diém thi dai hoc lan dau dat tir 20 diém tré Ién; hodc tot
nghiép dai hoc loai gidi trd 1én va co chitng chi ngoai nglt tiéng Anh TOEFL Qudc té
tlr 450 diém trd 1én hodc trong dwong; hodc tét nghiép dai hoc t i khoa.

Nguwi c6 bang Thac si tot nghiép mot trong 200 truong dai hoc hang dau thé
gi¢i [khong & dung doi voi cac hinh thirc lién két dao tao, dao tao truc tuyén (e-
learning), dao tao tir xa (distant learning)] tinh tai thoi diém ndp ho so' thi tuyén vién
chiic theo x€p hang noi trén, c6 nganh/chuyén nganh phu hgp, c6 9 mén hoc dat loai
kha trd 1én chiém it nhat 50% trong t6ng s6 mdn hoc, chi y&u Giu c6 bang dai hoc hé
chinh quy (khdng p dung dbi vai cac hinh thirc dao tao lién thong) tai cac truong dai
hoc cong lap vaco it nhat 01 nam hoc bac PTTH dat loai kha.

Riéng doi v6i cac nganh mang tinh dac thu cé thé duoc xem xét thém trén co o
dé xudt clia don vi trudce khi thong béo tuyén dung.

c) V& hinh thirc: khdng n6i ngong, khdng néi 1ap, khdng co di tt, thé hinh can doi.

d) Nguoi dv tuyén 1an sau phai thda man mot trong cac diéu kién sau:

- C6 bang cép cao hon 1an thi truéc;

- Hoic ¢6 du diéu kién dugc mién thi mon ngoai ngt (tiéng Anh) (khdng &p
dung ddi véi nguoi du thi vao [am giang vién ngoai ngi ) va két qua cac mon thi lan
trudc dat tir 50 diém tré 1én:

- Hodc cd két qua clia cac mon thi 1an trudce dat tir 70 diém trd Ién;

- Hadc c6 diém thi mon chuyén mdn, nghiép vu [an thi trudc dat tir 85 diém trd Ien.

Diéu 2. HO so dang ky du tuyén vién chirc

1. Bon dang ky dw tuyén vién chtc;

2. Ban so yéu ly lich tw thudt cd xac nhan clia co quan c6 thdm quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;
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3. Ban sao c4c van bang, chiing chi vakét qua qua trinh hoc tap, duoc co quan
co thAm quyén chitng thc. Trudng hop c6 van bang do co s& dao tao nudc ngodi cAp
phdi dugc cong chirng dich thuét sang tiéng Viét;

4. Gidy chiing nhan stic khde con giatri str dung do co quan y té da diéu kién
duoc kham stic khée chirng nhan;

5. Gidy ching nhan thudc d6i tvong wu tién trong tuyén dung vién chirc (néu
c6) dugc co quan, to chic c6 tham quyén chirng thyc.

Diéu 3. Hoi dong Tuyén dung vién chirc

1. Nguyén tic: Hiéu tredng quyét dinh thanh 1ap HOi dong Tuyén dung vién
chirc (sau day goi la Hoi dong) theo moi dot tuyén dung. HOi dong lam viéc theo
nguyén tac tap thé, két luan theo da s8. Nguoi 6 vo, chong, con (k& ca con dau, con
ré va con nudi duoc phap luat cong nhan), anh, chi em rudt, anh chi em dau, anh chi
em ré tham gia dv tuyén khdng dugc tham gia HOi dong va céc Ban gidp viéc.

2. Nhiém vu vaquyén han

a) Thanh 1&p céac ban gitp viéc gdom: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch, Ban
chdm thi, Ban phic khdo, Ban kiém tra, sat hach. Nhiém vy clia cac Ban gilp viéc
theo quyét dinh clia Chu tich Hoi dong.

b) Thong béo cong khai ké hoach tuyén dung;

c) Ti€p nhan vaxé ho so dy tuyén, t6 chirc so tuyén, cong bd danh sach nhitng
ngudi da digu kién vatiéu chuln du tuyén;

d) TO chirc thu phi dy tuyén va sr dung theo diing quy dinh;

€) TO chic thi vachdm thi hodc kiém tra, sat hach;

f) Gidi quyét khiéu nai, t6 céo ctia ngudi du tuyén trong qua trinh t6 chic thi
tuyén theo ding quy dinh.

3. Thanh phan Hoi dong Tuyén dung vién chic dla Trueng: HOi dong co tir 05
thanh vién tro 1én valambt b 18, gom:

a) Chd tich Hoi dong la Hiéu trudng ho dc Phd hiéu trudng;

b) Phd Chl tich Hoi dong la Truéng phong T6 chiic can bd haic Phd trwéng
phong T6 chirc can bo;

) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong la chuyén vién phu trach tuyén dung clia
phong TO chtic can bo;

d) Cac uy vién Hoi dong gdbm: Cac Phé Hiéu trudng, Chl tich hodc Pho chi
tich Cong doan truong, dai dién lanhdao mdt 5 don vi.

4. Chu tich Hoi dong thanh lap céc tiéu ban thi mén chuyén mdn, nghiép vu
chuyén nganh:



+ D0i voi chirc danh Gidng vién:
- Trudng tiéu ban: Hiéu trudng hodc Pho hiéu truéng
- Pho trudng ti€u ban: Trudng hodc Phé tredng khoa chuyén mén
- Uy vién: Thanh vién Hoi dong Tuyén dung Truwong
- Uy vién: Truang hodc Pho truedng Bo mon co ing vién du thi
- Uy vién: Giang vién c6 cling chuyén mon vai chi tiéu duoc tuyén.
- Thu ky gitp viéc la chuyén vién phong T 6 chirc can bd haéc tro ly tO
chirc khoa ¢é nhiém vu chuan bi tai liéu c6 lién quan theo quy dinh clia H6i dong.
+ D0i vGi chirc danh chuyén vién vatwong duong, can sy va tuong duong:
- Trudng tiéu ban: Hiéu trudng hodc Pho hiéu trudng
- Pho trudng tiéu ban: Trudng hodc Phé trudng don vi
- Uy vién: Thanh vién Hoi dong Tuyén dung Truong
- Uy vién: Can bd, vién chirc trong don vi hoac trong Truong dugc Chu
tich HOi dong moi tham gia
- Thu ky gitp viéc la chuyén vién phong T6 chirc can bd ¢ nhiém vu
chuén bi tai liéu c6 lién quan theo quy dinh clia HOi dong.
Diéu 4. Noi dung va hinh thirc thi
Nguoi dy thi tuyén vién chirc phai thuc hién cac mon thi sau: Kién thiic chung;
Chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh; Tin hoc vaNgaai ngr. Cu thé :
1. Chirc danh giang vién:
a) Mon thi ngoai ngii: thi mét trong nam thi tiéng Anh, Nga, Phap, Buc, Trung
Qudc trinh @ B (thoi gian thi khdng qua 120 phdt). Nguoi dy thi vao lam giang vién
ngoai nglr phai thi ngoai ngi thtr 2.
Hinh thtrc thi: Thi viét hoic thi trdc nghiém.
b) Mén thi tin hoc van phong(thoi gian thi khdng qué 45 phat).
Hinh thtee thi: Thi thue hanh trén méy hoic thi trc nghiém.
) Mon thi kién thirc chung: Luét Gido duc, Luat Gido duc dai hoc, Luat vién chiic;
chl truong, dudng 16i, chinh sach clia Dang, phap luat clia Nha nuéc vanhiing hiéu biét oo
bén vé& nganh va cac quy dinh clia Truong (thodi gian thi khong qué 120 phit).
Hinh thtrc thi: Thi viét hodc thi tric nghiém
d) Mén thi chuyén mon, nghiép vu: Nguoi dy thi soan 15 tiét, sau d6 giang 1
tiét chon ngéu nhién trong 15 tiét d& chuén bi. Thoi gian thi t6i da 50 phat/ nguoi du
thi (bao gdm thoi gian giang bai vatra 10 truc ti€p cac cau hoi ctia Hoi dong).
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2. Chtrc danh Chuyén vién vatuong dwong

a) Mon thi ngoai nglk: thi mdt trong ndm thi tiéng Anh, Nga, Phap, Btc, Trung
Qudc trinh d B (thoi gian thi khdng qua 120 phit).

Hinh thtrc thi: Thi viét hoic thi trdc nghiém.

b) M&n thi tin hoc van phong (thoi gian thi khéng qua 45 phut)

Hinh thtee thi: Thi thue hanh trén méy hoic thi trc nghiém.

) Mén thi kién thirc chung: Luét Gido duc, Luét Gido duc dai hoc, Luat vién chirc;
chu truong, duong 16i, chinh sach ctia Bang, phap luét ctia Nha nude vanhiing hiéu biét co
bén vé nganh va cac quy dinh clia Trudng (thdi gian thi khong qua 120 pht).

Hinh thirc thi: Thi viét hoic thi trac nghiém

d) M6n thi chuyén mdn, nghiép vu: phdng vén tryc tiép vathuc hanh.

3. Chirc danh Cén s¥ vatwrong duong

a) Mon thi ngoai ngr: thi mot trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap, B¢, Trung
Qudc trinhdd A (thoi gian thi khong qua 120 phdt).

Hinh thtc thi: Thi viét hoic thi trdc nghiém.

b) M6n thi tin hoc van phong (thoi gian thi khong qua 45 phat)

Hinh thtee thi: Thi thue hanh trén méy hoidc thi trac nghiém.

) Mén thi kién thirc chung: Luét Gido duc, Luat Giéo duc dai hoc, Luat vién chirc,
cht trvong, duong 16i, chinh sach ctia Bang, phap luét clia Nha nuéc vanhiing hiéu biét oo
bén vé nganh va cac quy dinh clia Trudng (thdi gian thi khong qua 120 phtt).

Hinh thtrc thi: Thi viét hodc thi trdc nghiém

d) M6n thi chuyén mén, nghiép vu: phdng vén truc tiép vathwe hanh.

Diéu 5. Diéu kién mién mdt s6 mén

1. Mién thi mdn ngoai ngi trong trudng hop mon chuyén mdn, nghiép vu
khéng phéi langaai ngtt néu c6 mot trong cac diéu kién sau:

a) C6 bang t6t nghiép dai hoc/sau dai hoc vé ngoai ngi;

b) C6 bang t6t nghiép dai hoc/sau dai hoc & nuc ngodi hodc tét nghiép dai
hoc, sau dai hoc theo chwong trinh dao tao bang tiéng nuéc ngoai & Viét Nam;

c) Co6 chirng chi tiEng Anh TOEFL Quoc té tlr 450 diém tré Ién hodc
twong duong trong thoi han 2 nam tinh dén thoi gian ndp ho so' thi tuyén.

2. Mién thi mon tin hoc vin phong trong trudng hop ngudi cd bang tot
nghiép ti trung cép chuyén nganh cong nghé thdng tin trd 1én.

3. Mién thi mén kién thic chung dbi v6i ngudri da duoc tuyén dung & cac co quan
Pang, Nha nudc va duge sy do ng y dlia co quan quan Iy cho dy thi, chuyén cong tac.
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Piéu 6. Cach tinh diém

1. Bai thi dwoc cham theo thang diém 100.

2. Biém céc bai thi duoc tinh nhu sau:

a) Mén thi tin hoc van phong va mon thi ngoai nglr la hai mén xét diéu kién.

b) M&n thi kién thiic chung: Tinh hé s6 1;

Diém moi bai thi clia cac mén thi: tin hoc van phong, ngoai ngtr va kién thirc
chung dwoc 02 thanh vién chdm thi doc 1ap; néu diém cla 02 thanh vién chdm chénh
léch nhau tlr 10 diém tré xudng thi [y diém binh quan; réu chénh léch trén 10 diém
thi bai thi do duoc cham lai bdi 02 thanh vién chdm thi khac, néu van chénh 1éch trén
10 diém thi chuyén 02 két qua Ién Trudng ban cham thi dé bao cao Chu tich Hoi dong
xem xét, quyét dinh.

) M6n thi chuyén mon, nghiép vu: Tinh hé s6 2. Cu thé:

c1) Mon thi chuyén mon, nghiép vu cla chitc danh gidng vién, (ng vién trinh
bay truc tiép, viét 1én bang bang phan va duoc dung cac thiét bi bé tro nhu: Overhead,
Projector...

- BO mon c¢6 trach nhiém hudng dan ngudi dy thi soan bai giang véi ndi dung
alda 1 don vi hoc trinh (15 tiét).

- Khoa cd trach nhiém chuén bi dia diém thi, bang, phan va céc thiét bi ho tro
néu trén ¢ tao diéu kién thuan loi cho céc (ng vién dy thi.

- Nguoi du thi bdc thdm (do Phong To chirc can bo chuén bi) chon 1 trong 15
tiét da dugc chudn bi theo hudng dan clia bd mén dé thi. Bai giang clia ngudi du thi
phéi in sao vaglri cho mai thanh vién trong hdi dong 01 ban trude khi thi.

- Diém thi chuyén mon, nghiép vu clia mbi nguoi du thi dugc xac dinh la diém
trung binh dla cac thanh vién trong tiéu ban. Néu c6 diém chénh Iéch trén 10 diém so
véi diém trung binh cda cac thanh vién trong tiéu ban thi diém dé bi loai va tinh lai
di€ém trung binh.

Céch cho diém:

+ NOi dung chuyén mén, nghiép vu: 20 diém
+ Phrrong phap trinh bay: 30 diém
+ X ly tinh hudng, tra 16 cau hdi ctia Hoi dong: 40 diém
+ Hinh thirc: 10 diém

Pé danh gia nang lyc d6i véi nguoi dy thi, thanh vién trong ti€u ban ¢ thé dat cau
hdi vé cac vén dé lién quan dén chuyén mén, nghiép vu (khong han ché trong ndi dung
ala bai gidng).



c2) M6n thi chuyén mon, nghiép vu doi voi cac chiic danh khéc

NOi dung thi van dap gdbm: kha nang nam bét van dé quan ly, hiéu biét tri thirc x&
hoi, cach xt ly tinh hudng khi ti€p xtc véi dbi tugng quan ly. Vi vay, thi van dap sé tap
trung vao mot sO van dé chu yéu: Nhiing hiéu biét vé tiéu chuan nghiép vu clia chirc
danh du thi; Nhitng hi€u biét v& Truong, don vi, vi tri cong viéc va chuyén mon; Deé
xudt nhitng giai phap dé quan ly, nang cao chat lwong va hiéu qua cong viéc; Nguyén
vong va huéng phan dau khi dugc tuyén dung.

- Bon vi tuyén dung c6 nhiém vu huéng dan ngudi dy thi chudn bi nhiing ndi
dung néu trén va soan it nhat 05 dé thi (nfu cé nhiéu ngudi du thi thi & dé turong
duong voi s6 ngudi du thi), chuyén vé phong T6 chiic can bd mudn nhét 03 ngdy
trudc ngay thi. Bon vi ¢ trach nhiém chuén bi dia diém thi va céc diéu kién can thiét
khac d€ tao diéu kién thuan lgi cho ngudi dy thi.

- Nguoi du thi bdc tham chon 1 trong 5 céc ¢ thi (do Phong T§ chitc can bd
chuan bi) vatrinh bay t6i da trong 40 phit/nguoi duv thi (bao gdm thoi gian chuan bi
thi vatrd 10i trie tiép cac cau hoi ctia Hoi dong).

- Diém thi chuy@n mdn, nghiép vu clia mbi nguoi du thi dwoc xac dinh la
di€ém trung binh clla cac thanh vién trong ti€u ban. Néu cé diém chénh léch trén 10
di€ém so v&i diém trung binh clia cac thanh vién ti€u ban thi diém d6 bi loai vatinh
lai diém trung binh.

Céach cho diém:

+ Tiéu chuan nghiép vu clia chirc danh du thi: 20 diém
+ Nhitng hiéu biét vé Truong, don vi, vi tri cdng viéc vachuyén mon: 30 diém
+ X ly tinh hudng, (ng XU 40 diém
+ Hinh thic: 10 diém

d) V& trang phuc: Nguoi du thi khi di thi phdi mac trang phuc gon gang, lich su.

3. K&t qua thi [atdng s6 diém cua bai thi mén kién thic chung va bai thi man
chuyén mon, nghiép vu.

Diéu 7. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai tham dw di cac mon thi,
mOi mdn thi phai dat tir 50 diém tré 1én va dugc xac dinh theo nguyén tic: Ngudi
tring tuyén co két qua thi cao hon (tinh tong diém cla hai mon: kién thirc chung va
chuyén mon, nghiép vu), Iy theo thi ty tr cao xubng thap cho dén hét chi tiéu tuyén
dung cla tirng vi tri don vi hodc ti€u ban va diém mén chuyén mon, nghiép vu phai
dat theo yé&u cau da thdng bao (ap dung cho chirc danh giang vién).



Trong don vi hodc tiéu ban c6 chi tiéu tuyén dung, néu cé truong hop dugc
mién moén kién thirc chung thi diém thi mén chuyén mén, nghiép vu dugc nhan hé sé
3 (ba) d€ xac dinh nguoi tring tuyén.

2. Truwdng hop ¢ tlr 02 ngudi tré 1én cd két qua thi bang nhau & chi tiéu cudi cling
an tuyén dung thi nguoi co tong sé diém céc bai thi chuyén mén, nghiép vu cao hon la
nguoi tring tuyén; néu tong s6 diém cac ba thi chuyén mon, nghiép vu bang nhau thi
Hoi dong Tuyén dung quyét dinh nguoi triing tuyén theo thir tw wu tién nhu sau:

a) Anh hiing luc luong vi trang/Anh hiing lao dong;

b) Thuong binh;

¢) Nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;

d) Con liét sT;

d) Con thwong binh;

€) Con clla nguoi hwdng chinh sdch nhu thuong binh;

g) Nguoi dan toc it nguoi;

h) BGi vién thanh nién xung phong;

i) DOi vién tri thic tré tinh nguyén tham gia phét trién néng thdn, mién nai tlr
d 24 thang tré [en da hoan thanh nhiém vu;

k) Nguoi hoan thanh nghiia vu quén su;

) Nguoi du tuyén lani.

3. Trudng hop van khdng xac dinh dugc nguoi tring tuyén theo thi t wu tién
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi Hiéu trudng truc tiép phong van va quyét dinh
nguoi tring tuyén.

4. Khéng thuc hién viéc bao Iuu két qud thi tuyén cho céc ky thi tuyén lan sau.

Piéu 8. Thong béo tuyén dung va ti€p nhan ho so dy tuyén

1. Théong bao cdng khai trén phwong tién théng tin dai chdng, trang thong
tin dién t&r ctia Trudng/Phong TG chirc can bd va niém yét cong khai tai Phong T
chirc can bd vé tiéu chuan, diéu kién, s6 lugng can tuyén, ndi dung hod so dang ky
dw tuyén, thoi han va dia diém ti€p nhan ho so ctia nguoi dang ky du tuyén.

2. Thoi han nhan hd so clia nguoi dang ky du tuyén it nhat 1a 20 ngay l1am viéc
ké tlr ngay thdng bdo tuyén dung cong khai trén phurong tién thong tin dai ching.

3. Cham nhat 10 ngay lam viéc trwdc ngay t0 chiic thi tuyén, HOi dong Tuyén
dung 1ap danh sach nguoi da diéu kién dy tuyén dé niém yét cong khai tai Phong T6
chirc can b va trén trang dién ttr clia Trudng/Phong To chirc can bo.
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4. Trong trung hop chuwa c6 dot tuyén dung vién chirc, d6i véi nhitng bd mon
c6 sO gio dirng 16p binh quéan tir 500 ti€t/giang vién/nam tré 1én duwoc Nha truong
xem xét ky mot s6 hgp dong lao dong cho thi tuyén. Nhirng ngudi c6 da diéu kién
sau duoc xem xét ky hop dong lao dong cho thi tuyén:

a) Tot nghiép dai hoc dat loai gidi trd Ién;

b) Ngudi ¢ bang Thac s t6t nghiép mét trong 200 trudng dai hoc hang dau thé
gidi duwoc quy dinh tai Muc b Khoan 9 Biéu 1 clia Quy dinh nay.

Diéu 9. TO chirc tuyén dung vién chtrc

1. Hiéu trudng thanh lap Hoi dong T uyén dung dé thuc hién viéc thi tuyén.

2. Chu tich HOi dong Tuyén dung thanh 1ap va phan cdng nhiém vu cu thé cho
bd phén gilp viéc thyc hién c&c nhiém vu quy dinh tai Biéu 3 Quy dinh nay.

3. Cham nhat trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tlr ngay két thic t6 chic thi
tuyén, HOi dong Tuyén dung phai hoan thanh viéc t6 chirc chdm thi, tdng hop két qua
thi vabdo céo voi Hiéu trudng.

Diéu 10. Thong bao két qua tuyén dung

1. Trong thoi han 10 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhéan dugc béo cdo két qud thi
tuyén clia HOi ddng Tuyén dung, Hiéu trudng théng béo niém yét cong khai két qua
thi tuyén tai bang tin clia Phong T6 chitc can bd va trén trang thong tin dién t& cla
Truwdng/Phong To chirc can bo.

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tlr ngay niém yét cong khai két qua
thi tuyén, nguoi du tuyén cé quyén gl don dé nghi phic khao két qua thi tuyén trlr
mon chuyé&n mon, nghiép vu. Hiéu trudng giao cho HOi dong Tuyén dung td chic
chdm phc khao trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han nhan don
phuc kh&o theo quy dinh.

3. Sau khi thwc hién cac quy dinh tai Khoan 1 va Khoén 2 Biéu nay, Hiéu
trudng phé duyét két qua tuyén dung. Trong thoi gian 15 ngdy, ké tir ngay cd quyét
dinh phé duyét két qua tuyén dung, Nha truong giri théng béo cong nhan két qua
tring tuyén bang van ban t¢i ngudi dv tuyén qua dudng buu dién theo dia chi ma
nguoi du tuyén da dang ky va théng béo cong khai trén trang tin dién t& clia
Truwdng/Phong To chirc can bd va niém yét cong khai tai bang tin clia Phdng T6 chiic
can bd. NOi dung thdng bdo phai ghi 3 thoi gian va dia diém ngudi trang tuyén dén
ky hop dong lam viéc.

4. Nguoi tring tuyén vao vién chirc phai dén ky hop dong lam viéc va nhén
nhiém vu trong thdi han quy dinh tai Khodn 1 Biéu 13 clia Quy dinh nay.
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Diéu 11. Xét tuyén dac cach

1. Didu kién: Nguoi ¢ king tién si & t6t nghiép & trong nudc va nudc ngodi, co
chuyén nganh dao tao pht hop véi yéu cu cla vi tri 1am giang vién can tuyén dung
duoc Nha truong xét tuyén dac cach khong theo tri nh tw, thi tuc tuyén dung.

2. Hoi dong kiém tra, sat hach xét tuyén déc cach gom c6 tir 05 dén 07 thanh vién.

a) Chu tich Hoi dong: laHiéu trudng hodc Pho Hiéu truong.

b) Mot Gy vién la Trudng hodc Phé phong T6 chirc can bo.

) MGt Oy vién la Trudng hoac Pho don vi.

d) Cac ly vién con lai la nhirng ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
vi tri tuyén dung do Hiéu tredng quyét dinh.

Thu ky Hoi dong kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi dong chi dinh trong s6 cac
Gy vién Hoi dong.

3. Nhiém vu, quyén han ctia Hoi dong kiém tra, sat hach

a) Kiém tra vé céac diéu kién, tiéu chudn, van bang, chirng chi theo tiéu chuin
chirc danh nghé nghiép trong trng vai vi tri viéc lam can tuyén va cac yéu cau mang
tinh d&c thu cla Truong.

b) Sé hach thdng qua phong van hodc thirc hanh vé trinh dd hiéu biét chung, vé
trinh dd, nang lwc chuyén mdn nghiép vu clia nguoi duoc xét tuyén dac cach. Hinh thic
vandi dung sat hach do Hoi dong kiém tra, sat hach can clr vao yéu cau cla vi tri viéc
lam can tuyén, bao cao Hiéu trudng xem xét, quyét dinh trwdc khi to chirc sat hach.

c) Hoi dbng kiém tra, sat sach lam viéc theo nguyén tac tap thé, biéu quyét theo
da sO vaty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Ho so, thi tuc d6i vai viéc xét tuyén dac cach

a) Bon dang ky dv tuyén vién chirc;

b) Ban so yéu ly lich ty thuat c6 xac nhan cla co quan c6 thdm quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so dv tuyén;

c) Ban sao cac van bang, chirng chi vakét qua qué trinh hoc tap, duoc co quan
c6 thdm quyén chitng thuc. Trwding hop c6 van bang do co s dao tao nudc ngodi cip
phai durgc cong chirng dich thuat sang tiéng Viét;

d) Gidy chirng nhan strc khde con giatri st dung do co quan y t€ du diéu kién
duoc kham strc khoe chirng nhan;

€) Ban tw nhan xét, danh gia cla nguoi dugc dé nghi xét tuyén dac cach vé
pham chat chinh tri, dao dtc, trinh dd va nang luc chuyén mén, nghiép vu, qua trinh
oong téc va céc hinh thtre khen thudng (néu co).
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5. Cong nhan két qua xét tuyén dac cach

Hiéu trvdng cd van ban dé nghi Bd Giao duc va Bao tao cdng nhan két qua xét
tuyén dac cach. Van ban dé nghi néu ré vi tri viéc lam cn tuyén dung va kem theo
bién ban hop Hoi dong kiém tra, sat hach va hd so cla tirng truong hop da diéu kién
tiéu chuan xét tuyén dac céch.

Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi, Bo
Gido duc cd trach nhiém chi dao t6 chitc thdm dinh vaphdi ¢ van ban tra 10i; néu qua
thoi han quy dinh ma chwa c6 vén ban tr 10i thi coi nhw dong y. Truong hop ho so
chwa da theo quy dinh thi trong thoi han 05 ngay |am viéc, ké tir ngady nhan d wgc van
bdn dé nghi B6 Giao duc va Dao tao phai ¢ van ban dé nghi Truong bd sung, hoan
thién du ho so theo quy dinh.

Diéu 12. Hop dong lam viéc

Viéc tuyén dung vién chirc duoc thuc hién theo ché dé hop dong lam viéc,
bao gdbm hop dong lam viéc xac dinh thoi han va hop dong lam viéc khdng xac
dinh thoi han. Thoi gian thuc hién ché do tap sw dugc quy dinh trong hop dong lam
viéc xac dinh thoi han.

Piéu 13. Ky két hop ddong lam viéc va nhan viéc

1. Trong thoi han cham nhét 1a 20 ngay |am viéc, ké tir ngay cong bd két qua
tuyén dung, nguoi tring tuyén phai dén ky hop dong lam viéc voi Nha truong theo
thong bdo tai Khoadn 3 Diéu 10 Quy dinh nay.

Nguoi trdng tuyén phai hoan chinh ho so' theo yéu cau clia Nha truong (doi voi
nguoi tring tuyén tét nghiép dai hoc va sau dai hoc & nuéc ngoai, dé nghi lién hé véi
Quc Khao thi va Kiém dinh chét luvong , Bd Gido duc va Dao tao dé lam thl tuc xéc
nhan van bang) vacam két tw nguyén lam viéc 1au dai tai Trudng it nhat 05 ndm (khdng
ké thoi gian dao tao); Néu tv y bd viec makhdng c6 ly do chinh dang, chuyén cong tac
khdi Truong phai boi hoan kinh phi dao tao va cac khoan khac theo quy dinh hién hanh.

2. Trong thoi han chdm nhét 1& 20 ngay 1am viéc, ké tlr ngay hop dong lam
viéc dugc ky két, ngudi trdng tuyén phai dén nh an viéc, trir trudng hop hop dong
lam viéc quy dinh thoi han khéac. Truong hop nguoi tring tuyén cé ly do chinh
dang ma khong thé dén nhan viéc thi phdi lam don xin gia han trudc khi két thic
thdi han néu trén giri Nha treong.

3. Truong hop ngudi tring tuyén khdng dén ky hop dong lam viéc trong thoi han
quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay haic dén nhan viéc sau thdi han quy dinh tai Khoan 2
Piéu nay thi Nha truong hiy bd két qua triing tuyén hodc cham duit hop dong daky két.
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Diéu 14. Ché do tap sv

1. Nguoi trdng tuyén vién chirc phai thuc hién ché do tap sw dé lam quen voi
moi truong cong tac, tap lam nhitng cong viéc cta vi tri viéc lam duoc tuyén dung.

2. Thoi gian tap sw do6i véi vién chirc loai A la 12 thang, vién chic loai B 1a6
thang vavién chtrc loai C la 3 thang.

3. Thoi gian nghi sinh con theo ché dé bao hiém x&hoi vathdi gian 6m dau tir
03 ngay trd 1én, thoi gian bi tam giam, tam gitr, tam dinh chi cng tac theo quy dinh
dla phap luat khong duoc tinh vao thoi gian tap si.

4. NOi dung tap su:

a) Nam virng quy dinh cta Luat vién chic vé quyén, nghia vu cuta vién
chtrc, nhitng viéc vién chitc khong dwoc 1am; ndm vitng co cdu t6 chirc, chirc
ning, nhiém vu, quyén han cla co quan, t6 chirc, don vi noi cong tac, ndi quy,
quy ché lam viéc cla co quan, té chirc, don vi va chic trach, nhiém vu ¢ Ga vi
tri viéc lam duoc tuyén dung;

b) Trau ddi kién thic va ren luyén nang luc, k§ ndng chuyén mén, nghiép vu
theo y&u cu clia vj tri viéc lam dugc tuyén dung;

b) Tap giéi quyét, thuc hién cac cong viéc ctia vi tri viéc 1am duoc tuyén dung;

c) Pat y&u ciu vé chuyén mén va cac van bang, chiing chi khac clia chirc danh
duoc tuyén dung;

d) Pat yéu cau vé trinh d Ngoai ngt, Tin hoc:

+ Chtic danh gidng vién: dat chirng chi tifng Anh TOEFL > 450 diém hoac
twong dwong va thanh thao tin hoc.

+ Chtrc danh chuyén vién vatuong duong lam viéc Phong Hop tac qudc té dat
550 diém hodc twong duong va thanh thao tin hoc van phong.

+ Chirc danh chuyén vién va twong dwong clia cac don vi khac: dat chitng chi
tiéng Anh trinh dd B vathanh thao tin hoc van phong tvong dwong trinhdd B trd 1én.

Piéu 15. Trudng hop duge mién thyc hién ché do tap sy

1. Nguoi tring tuyén vién chirc dwoc mién thuc hién ché do tap sw khi co du
cac diéu kién sau:

a) D& co thii gian cong tac co dong bao hiém x& hdi bét budc trong nganh, [inh
v can tuyén tir d0 12 thang trd én;

b) Trong thoi gian cong tac cd dong bao hiém x& hdi béat budc quy dinh tai Muc
aKhoan 1 Biéu nay dalam nhitng cong viéc chuyén mon nghiép vu phu hop véi yéu
GAu Vi tri viéc lam duoc tuyén dung;
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2. Nguoi dugc tuyén dung da cé thoi gian cong tac cd dong bao hiém xa hoi
bt budc, néu khdng co di cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nady thi phai thuc
hién ché do tap su.

3. Thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x& hdi bat budc cla nguoi duoc tuyén
dung da lam nhitng cong viéc chuyén mén nghiép vu phu hop véi yéu cau cla vi tri
viéc 1am dugc tuyén dung (néu cd) tinh vao thoi gian xét nang luong lan sau khi bo
nhiém vaxép lvong vao chic danh nghé nghiép.

Piéu 16. HuéNg dan tap sw

1. Bon vi st dung c6 trach nhiém hudng dan ngudi tap sw nam viing va tap
lam nhirng c6ng viéc theo yéu cau ndi dung tap su theo quy dinh tai Khoan 4 Biéu
14 Quy dinh nay.

2. Chdm nhét sau 07 ngay lam viéc , ké tlr ngay vién chirc dén nhan viéc, don vi
g¥ dung vién chirc phai cir vién chitc c6 chirc danh nghé nghiép béng hodc cao hon,
¢ nang luc, kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu vakha nang truyén dat dé hutng
dan nguoi tap str. Khong thuc hién viéc cir mot nguoi huéng dan tap sw cho hai nguoi
tap su trd Ién trong cung thoi gian.

Piéu 17. Ché @9, chinh sach ddi véi ngudi tip sw va nguovi hudng din tap sur

1. Trong thoi gian tap sy, nguoi tap sw dugc hudng 85% mire lvong cla chic
danh nghé nghiép trrong ng voi vi tri viéc lam tuyén dung. Trwong hop nguoi tap su
c trinh db thac s hodc tién si va chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu cau cla vi tri
viéc lam tuyén dung thi nguoi tap sw co trinh do thac st duoc hudng 85% mirc lwong
bAc 2, ngudi tap sw ¢ trinh d0 tién sT dwoc hwdng 85% mirc lwong bac 3 cla chirc
danh nghé nghiép twong (ng véi vi tri viéc lam tuyén dung. Céc khoan phu cép duoc
hwéng theo quy dinh clia phap luét.

2. Nguoi tap sy dugc hudng 100% mikc lvong va phu cép clia chitc danh nghé
nghiép twong tng voi vi tri viéc lam tuyén dung trong cac truong hop sau:

a) Lam viéc & mién ndi, bién gidi, hai dao, vung sau, vung xa, vung dan toc it
ngud'i, ving c6 diu kién kinh té - x& hdi déc biét kho khan;

b) Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

c) Hoan thanh nghia vu quén sy, nghfa vu phuc vu cé thoi han trong luc
lvgng cdng an nhan dan, sT quan, quan nhan chuyén nghiép, ngu¢ i lam cdng tac
co yéu chuyén nganh, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thirc tré tinh
nguyén tham gia phat trién ndng thén, mién ndi tir di 24 thang tré 1én da hoan
thanh nhiém vu.
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3. Thoi gian tap sw khdng duoc tinh vao thoi gian xét nang béc luon g.

4. Trong thoi gian hudng dan tap su, nguoi hudng dan tap sw duoc hudng hé so
phu cép trach nhiém bang 0,3 mic lvong co s& hién hanh.

5. Nguwi hudng dan tap s va ngudi tap sw con duoc hudng cac ché do tién
thudng va phuc lgi khac (néu co) theo quy dinh clia Nha nuwéc vaquy dinh dia Truong.

Piéu 18. Trinh tw, thd tuc bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép khi hét
thoi gian tap suw

1. Hét thoi gian tap sur, ngudi tap sw phai 1dm béo céo ty danh gia chi tiét két qua
thuc hién cong tac trong thoi gian tap st. Can bd hudng dan 1ap bao cao danh gia chi
tiét két qua thuc hién cac mat cong tac varen luyén clia nguoi tap s (Phdm chat dao
dtrc; nang luc chuyén mon, két qua lam viéc va hoc tap; y thirc t6 chirc chép hanh ky
luat, ndi quy, quy ché clia Nha truong; chap hanh ch truong, dwong 16i, chinh sach cla
Bang va Nha nutc; tinh than hop tac vaphdi hop véi dong nghiép trong cong viéc).

2. Don vi str dung hop danh gié két qua va mtrc do hoan thanh cong tac tap sy va
lam van ban dé nghi Trwong xét cdng nhan hoac khdng cong nhan hoan thanh tap sw
ola nguoi tap su.

3. Hoi dong Tuyén dung Truong xét duyét va kién nghi véi Hiéu trudng quyét
dinh bo nhiém vao chirc danh duoc tuyén dung vaky tiép hop dong lam viéc di voi
nhirng ngudi hoan thanh yéu cdu tap su, quyét dinh chdm dut t uyén dung déi voi
nhirng ngudi khdng dat yéu cau tap su.

4. HO so xét hét tap su:

a) Ban kiém diém cla ca nhan (theo dé cuong tap sw) trong thoi gian tap suw
(Mau 1);

b) Céc van bang, chitng chi clia chirc danh dugc tuyén dung vatrinh do ngoai
ngl, tin hoc dugc quy dinh tai Khodn 4, Biéu 14 Quy dinh nay;

c) Bién ban giang thir (Mau 2) - Dung cho cén bd, vién chirc tap sv chirc
danh giang vién;

d) Ban danh gia clia nguoi hudng dan vé cac ndi dung tap sw da ghi trong dé
cuong tap sw (Mau 3);

e) Bién ban hop B6 mon xé hét tap sw (Mau 4).

f) Bién b&n hop xét hét tap su clia don vi:

+ Poi voi Khoa thanh phan gdm Ban Chu nhiém khoa, Bi thu chi b, Chu tich
cong doan Khoa, Trudng (hodc Pho) cac B6 mon vaTro Iy t6 chirc (Mau 4)
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+ D0i voi cac don vi khac, thanh phan gém can bd, vién chic trong don
vi (Mau 5).

g) Cong van clia don vi vé viéc dé nghi xét hét tap su.

Piéu 19. Gia han thoi gian tap sw

1. Biéu kién gia han thoi gian tap sw khi nguoi tap sy chua dat du diéu kién vé
ngaai nglr duoc quy dinh tai Muc d Khoan 4 Biéu 14 dda Quy dinh nay

2. Thoi gian gia han tap su: T6i da 06 thang ké tlir ngay ngudi tap su hét thoi
gian tap su.

3. Trwong hop dugc coi nhu hoan thanh chirng chi ngoai nglr theo quy dinh
trong thoi gian dugc gia han: nguoi tap sw dugc Hiéu trudng ctr di dao tao sau dai hoc
tai cac nudc st dung tiéng Anh 12 ngbn nglr chinh @€ giang day.

Piéu 20. Cham dit hgp dong lam viéc d6i voi nguoi tap sw

1. Chdm dit hgp dong lam viéc ddi voi ngudi tap su trong cac truong hop sau:

a) Nguoi tap s khong dat yéu Cau sau thoi gian tap su;

b) Ngudi tap su bi xir ly Ky luét tiv hinh thiec canh céo tré 1én.

2. Nha trwdng ra quyét dinh bang van ban chdm dit hop dong lam viéc doi véi
cac truong hop néu tai Khoan 1 Biéu nay.

3. Nguoi tap sv bi chdm dit hgp dong lam viéc néu c6 thoi gian Iam viéc tir 06
thang tr&d 1én thi dwoc Nha trutng tro cap 01 thang lvong va phu cap (néu co6) dang
dwoc hudng vatién tau, xe vé noi cu tra.

Diéu 21. biéu khoan thi hanh

Quy dinh nay dugc ap dung thong nhat vé viéc tuyén dung vién chirc cla
Truong vaco hiéu |yc ké tir ngay Ky quyét dinh ban hanh. /.

HIEU TRUONG

paky

Tran Birc Vién
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Phu luc:

MaAu s6 1 (Phai danh may)
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc 1ap — Ty do — Hanh phac

BAN KIEM DIEM TRONG THOI GIAN HOP BONG TAP SU
Kinh giri: - Ban Giam hiéu;
- Phong TO chtrc can bo;

L0 I8 (= 0 1 = SO
Ky hop dong 1am VIiECIAN GaU tai G0N VI: ...
Thoi gian ky hop dong lam viéclan dau: tl ............occoeveeee... FEN oo,

Nhiém vu duoc phan cong trong thoi gian taP SW: ...

Qua thyi gian hgp dong |am viéclan dau, tap sy tai don vi, toi tv kiém diém nhu sau:
1. Pham chat dao dtrc:

HaNoi,ngay ~ thang  nam 20
NGUOI TU KIEM BPIEM
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Mau s 2
TRUONG DH NONG NGHIEP HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
KHOA ..o Bac l1ap — Tw do — Hanh phic

Ha Nbi, ngay thang nam 20

BIEN BAN GIANG THU
(Dung cho don vi danh gié vién chirc gidng day tap su)

1. HO VA tén CAN DO QIANG thUP: .......veeeeeeeeee ettt
2. MON hOC AUOC PNAN CONQ: ...ttt a e a b aes
3. Hoi ddng gom: (ChU tich HOi dong cd thé lalanhdao Bo mon hay la Giang vién lau nam
c6 Hoc ham, Hoc vi cao trongB6 mon. Hoi dong do Bo mon lap ra),

L ChUtichHD 6. i, CBGD
D —————————— Thu ky y A CBGD
ST CBGD < S CBGD
A, e CBGD o Y CBGD
B. et CBGD 10, e CBGD

Da nghe can bo tap sy gidng thir ..................... lantht.......ccceveeeee -1 TR

(L&p/B6 mon) trong khoang thoi gian............... PhUt VE VAN d8 ........ccocoveeeeeeeecececie

Thu ky Chu tich Hoi dong
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Mau sd 3
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phuc

Ha Noi, ngay thang nam 20

BAN NHAN XET VIEN CHUC TAP SU CHUC DANH ......ccooovvevriecerrrsrraren
(Dung cho Can bd hutng dan tap su)

HO VA t8N CAN DO NUGTNIG AN TAD SU T ovoeereeeeseees e eee s eeesesees s sssse s seseessessseseseseeseseseseenenens
HO VA TEN CAN DO TAP SUE & ...ttt sttt s st
Sau thivi gian hueng dan tap sp tir ........... N v, t6i cO nhan xét nhu sau:

1. Pham chat dao drc:

6. Keétluan:
Anh chi:......da (chva) hoan thanh nhiém vu tap sr. Bé nghi Nha truong, Khoa, B
mon
.......................... cdng nhan (khéng cong nhan ) hét tap sy cho anh (Chi) ........cccccveeivecieneee.
* Riéng ddi voi can b, vién chirc tap sw chirc danh giang vién thi can bd hwdng dan co
thém két luan:
V& gidng day: Dagiang day ly thuyét dwoc chwra hay con cho thém mot thoi gian nira: ...

Nguoi hudng dan

19



Mau s 4
TRUONG BPH NONG NGHIEP HN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA: Doc 1ap — Ty do — Hanh phuc
BO MON:

Ha Noi, ngay thang nam 20......

BIEN BAN BUOI HOP
XET CONG NHAN HET THOI GIAN TAP SU

(Mau diing cho Bd mon, Khoa)

Sang (Chiéu) nay ...... thang ...... NAM 200 ..ottt

B6 mon (Khoa) datién hanh hop xét hét thoi gian tap sw d6i voi v ién chirc hgp dong
lam viéc lan dau, tap sw tuyén dung nam ........... LV IS

- T6ng s6 thanh vién cla B6 mon (Khoa 1) : ... nguvi

- S thanhviéncomat: nguoi

-S3thanhviénvangmat: L. nguoi

Nhirng nguoi vang mét :

i S Y (o S

2 s Yo (o RS

NOI DUNG HOP
(Ghi chi tiét dién bién, phat biéu ctia nhirng nguoi dy hop)

1. Danh séach dé nghi cong nhan hét thoi gian tap su
2. Danh sach dé nghi khong cong nhan hét thoi gian tap su

Thong qua Bién ban cudc hop, .......... % thanh vién tan thanh.
Gio kétthic hop : .ocvevecicccee,
THU KY TRUONG BO MON/KHOA

1 Néu xét hét tap su & cdp Khoa thi thanh phan gdm: Ban Chl nhiém khoa, Bi thu chi bd, Ch tich cong doan Khoa,
Trudng (hodc Pho) cac Bo mon vaTro Iy t6 chirc,

20



Mau s6 5

TRUONG DH NONG NGHIEP HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
K hoa (Phong ban trung tam).................... Boc lap — Tu do — Hanh phuc
Ha Noi, ngay thang nam 20......

BIEN BAN BUOI HOP
XET CONG NHAN HET THOI GIAN TAP SU

(Mau dung cho Phong, Trung tam, Vién, Cong ty .....)

Sang (Chiéu) ngay ...... thang ...... 0T 02O

Don vi datién hanh hop xét hét thoi gian hgp dong lam viéc lan dau, tap su doi voi
can bo, vién chirc duoc tuyén dung nam........... 1 ST

-Tong O thanhviéncladonvi: ... nguoi

-SSthanhviencomat: .. nguoi

-SGthanhviénvangmat: .. NQuOi

Nhitng nguoi vang mat :

NOI DUNG HOP
(Ghi chi tiét dién bién, phat biéu ctia nhiing ngud i d hop)

1. Danh sach dé nghi cong nhan hét thoi gian tap su
2. Danh sach dé nghi khong cong nhan hét thoi gian tap sw

Thodng qua Bién ban cudc hop, .......... % thanh vién tan thanh.
Gio kétthic hop © .oeeeeeecceeeee
THU KY TRUONG BON VI
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