QUY DPINH
VE QUAN LY CAC HOAT BONG DICH VU

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 02 /QB-NNH ngay 02 thang 01 nam 2013
cua Hiéu truéng Trudng Bai hoc Nong nghiép Ha Noi)

Can cu:

- B0 Luat dan su s6 33/2005/QH11ngay 14/6/2005;

- Luat Thuwong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14/6/2005;

- Luat Bau thau s6 61/2005/QH11 ngay 29/11/2005;

- Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/04/2006 ctia Chinh phl vé viéc giao quyén
twc chi cho cac don vi sw nghiép cong lap.

Diéu 1. Ba6i twong va pham vi diéu chinh

Cac don vi, ca nhan thudc Truwong tham gia vao qué trinh ky két va thuc hién cac hop
dong lién keét, cung cédp dich vu vai cac to chirc, ca nhan trong va ngoai Trudng.

Loai hinh dich vu trong Triong gom dich vu mang tinh chat san xuét, dich vu cong
va dich vu thvong mai.

Diéu 2. Giai thich tir ngl

1. Hop dong clha Truong Bai hoc Nong nghiép Ha Noi la cac van ban thoa thuan
gitta Nha treong hodc don vi, ca nhan thudc Trwong véi cac td chirc, ca nhan, don vi trong
va ngoai Trwdng nham xac 1ap, thay déi hodc chdm dirt quyén va nghiia vu clia cac bén.

2. Hop dong lién két la van ban théa thuan, két wéc gitta Nha treong véi to chic, ca
nhan c6 nhu cau lién két, hop tac voi Nha trwong dé phuc vu cac hoat dong dao tao, nghién
ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé va cung cép dich vu cho CBVC va nguai hoc.

3. Cac can bd tham gia qua trinh ky két hop dong lién két la cac can b6 tham gia tim
hi€u cac doi tac, thwong thdo, soan thao cac ndi dung cla hgp dong lién két va cac cong viéc
khéac lién quan dén qua trinh ky két hop dong.

4. Cac can bd tham gia thuc hién hgp dong lién két la nhitng can bo tham gia trong
qua trinh thuc hién quyén va nghia vu theo ndi dung cla hop dong va cac céng viéc khac
lién quan dén qua thuwc hién hgp dong lién két.

5. Bon vi chuyén mén la cac khoa, phong, ban thudc cac Iinh vuc chuyén mén theo
Quy dinh vé T6 chirc va Quan ly ctia Trudng.

6. NOi dung clia hop dong lién két la cac thoa thuan dwoc ghi trong hgp dong, hop
dong lién két phai dam bao ndi dung veé tinh tinh phap ly va tinh k¥ thuat.



Diéu 3. Thuong thao hop dong lién két

Can clr vao thuc té, nhu cau lién két, hop tac dé phuc vu cac hoat dong dao tao, nghién
ctu khoa hoc, chuyén giao cong nghé va cung cap dich vu cho CBVC, nguoi hoc ma
Truong Pai hoc Nong nghiép Ha Noi lva chon cac ca nhan, to chirc dé thwong thao va ky
cac hgp dong lién két.

a) Quyeén ky va thdi han hgp dong lién két

- Doi v6i cac doi tac ngoai Truong chi cé Hiéu truéng hoac Phé Hiéu trudng dugc Oy
quyén thay mat Nha truong ky hop dong lién két vai thoi han téi da khong qua 05 nam.

- Cac don vi tric thude Treong duoc Nha treong Gy quyén quan ly thi Tha trudng don
vi chi duoc phép ky cac hop dong giao khoan chuyén moén ndi bd vai thoi han t6i da khong
qua 01 nam.

- Cac don vi c6 nhu cau lién két voi cac ddi tac ngoai truong st dung mot phan dat dai
cua Trwong giao cho don vi quan ly c6 trach nhiém cung véi phong HC-TH thuong thao va
soan thdo hgp dong trinh Hiéu trudng ky; Hiéu trudng giao trach nhiém quan ly hoat dong
lién két theo hgp dong cho don vi thdng qua mot diéu khoan duoc ghi rd trong hop dong dé.

- Tat ca cac trwong hop hop dong lién két cé gia tri trén 20 triéu dong/nam (ké ca hop
dong lién két do cac don vi triec thudc Trueong dwgc Hiéu trvdng Uy quyén quan ly) déu phai
tién hanh dau thau, Phong Hanh chinh — Tong hop cha tri phdi hop véi Phong TC-KT,
Phong QT-TB chuan bi ndi dung, quy trinh dé t6 chirc dau thau theo quy dinh clia Luéat dau
thau (gém thu mai thau, hé so thau, mé thau, chadm thau va cong bd két qué tring thau).

- Khi bén tham gia lién két cé nhu cau dau tw, cai tao co s¢ vat chat ki thuat cla
Truong thi phai duoc sy dong y cla Hiéu tredng, bén tham gia lién két phai chuyén kinh phi
vé Truwong dé Nha treong lam chl dau tw ctia cong trinh can cai tao, nang cap hodc dau tw
xay duwng moi (trén co s& thiét ké va du toan cong trinh). Khi hét thoi han thuc hién va
thanh ly hgp dong cong trinh dé sé thudc quyén quan ly, st dung cta Trudng.

b) Trach nhiém cla cac nhan, don vi quan ly hop dong lién két

- Phong Hanh chinh — Tong hop:

+ Tham muu cho Ban Giam hiéu trong viéc soan thao, thuong thdo hop dong lién két
v@i cac to chirc, cd nhan c6 nhu cau lién két véi Nha truong;

+ La dau méi quan ly cac hop dong, diéu phoi chung viéc theo ddi, théng ké, don déc
viéc t0 chirc, thuc hién tat ca cac hop dong lién két bao gdm: soan thao ndi dung hop dong,
giam sat thoi han thuc hién, ky lai hop déng, thu nghia vu tai chinh ctia bén tham gia ky hop



dong lién keét, kip thoi bao cao Ban Giam hiéu nhitng vueédng méc nay sinh trong trong qua
trinh thuc hién hgp dong.

+ Chuyén ban sao hop dong va phdi hop véi cac don vi lién quan theo ddi thuc hién
hop dong.

- Phong Tai chinh — K& toan:

+ K& toan trudng chiu trach nhiém ky tat vao hop dong lién két va lvu (01) vin ban
hop dong tai bd phan ké toan tong hop;

+ Phéi hop véi Phong HC-TH don doc, theo doi va bao cao viéc thuc hién nghia vu tai
chinh clia bén ky hop dong lién két véi Nha truong;

+ Ph6i hop vdi Phong Hanh chinh — Tong hop thic hién viéc thu nghfa vu tai chinh
clia cac ddi tac tham gia lién két vao cudi ky ke toan.

+ Thuc hién cac khodn chi tai chinh lién quan dén cac hop dong theo quy dinh hién hanh.

- Phong Quan tri - Thiét bi:

+ Quan ly dat dai, tai san cla Nha truong trong qua trinh thuc hién hop dong lién két,
néu thay bén ky hop dong lién két véi Nha treong c6 dau hiéu vi pham vé str dung dat dai,
tai san khong dang muc dich nhw cho thué lai, ci tao, stta chita, coi n¢i ma chua dwoc su
dong y cua Nha truong thi phéi hop véi cac phong Bao vé, phong HC-TH lap bién ban va
kién nghi Nha trwong don phuong chdm dirt hop déng trong vong 5 ngay ké tir ngay bién
ban xac nhan tinh trang vi pham dwgc hai bén lap.

+ Tao diéu kién thuan lgi cho bén ky hop dong dwoc cung cap va sir dung dién, nwéc (bén
st dung phai tuan tha cac diéu kién clia nha cung cap theo dling quy dinh clia phap luat).

- Phong Bao Vé:

+ Thuong xuyén kiém tra, theo dGi v& tinh hinh st dung dat dai, tai san, kiém tra tinh
hinh an ninh trat tw, an toan chay né tai dia diém thuc hién cac hop dong lién két.

+ Kiém tra, Kip thoi phat hién cac dau hiéu vi pham hop dong nhu cho thué lai, cho nguoi
ngoai vao s dung dat dai, tai san da xac dinh trong pham vi hgp dong da ky véi Nha truong.

- Bon vi dugc Uy quyén trwc tiép quan ly cac hgp dong lién két:

+ Giam sat chat ché viéc thuc hién hgp dong cla bén ky HDLK, néu bén ky HDLK
khong thuc hién ding cac cam két da ky trong hgp dong nhuw cho thué lai, cho nguwdi ngoai
vao stir dung dat dai, tai san thi phai lap tirc don phwong cham dit hop dong trong vong 5
ngay ké tir ngay phat hién sai pham.

+ Dé xuat Hiéu trudng cho phép str dung mot phan kinh phi trich tlr gia tri hgp déng
ddi tac ndp vé phong Tai chinh — Ké toan dé phuc vu céc hoat dong lién két (néu co).



+ Binh ky 06 thang/1 lan don vi phai bao cao bang van ban tinh hinh thuc hién hop
dong lién két vé Ban Giam hiéu thdng qua Van phong Ban Giam hiéu.

Diéu 4. Soan thao hgp dong

1. Khi Nha trvong la bén A trong hop dong, Hiéu truéng giao cho cac don vi chirc
nang chiu trach nhiém soan thao hop dong. Noi dung hgp déng phai can clv cac van ban
phap luat lién quan dé soan thao; dong thoi phai dam bao tinh k¥ thuat clia hop dong la cac
thuat nglr mang tinh chuyén nganh ding trong hop dong phai dwoc trinh bay chinh xéc, dé
hiéu, tranh hiéu theo nhiéu nghta khac nhau cé thé gay sai léch trong qua trinh thuc hién hop
dong. Cac ndi dung nay phai phu hgp véi chirc nang, nhiém vu cta cac don vi, ca nhan
trong Truong, phu hop véi chuyén nganh quan ly cia Nha trong, cling nhu clia ddi tac.

2. Hiéu trudng giao cho Phong Hanh chinh — Tong hop soan thao cac hop dong lién
két; phoi hop véi Phong Tai chinh - K& toan va cac don vi chirc nang cé lién quan dé dé
Xuat cac dieéu khoan vé tai khoan, ngan hang, gia tri va thanh toan tai chinh trong hgp dong.

Cac loai hop dong lién két khac khi c6 nhu cau sé do Hiéu trudng quyét dinh giao cho
don vi cu thé soan thao.

Diéu 5. Tham dinh hgp dong

1. Can bd don vi chirc nang phdi hop voi can bd phong Tai chinh - K& toan soan thao
hop dong lién két trinh Truwdng don vi soan thao tham dinh ndi dung va Trudng don vi phai
“ky tat” dam bao ndi dung hop dong trudc khi chuyén sang Van phong Ban Giam Hiéu.

2. Céan b0 phap ché thudc Van phong Ban Giam hiéu chiu trach nhiém kiém tra toan bo
ndi dung hgp déng va ddm bdo tinh phap ly ctia hop dong, trinh Ban Gidm hiéu dwgc phan
cbng ky hop dong.

Diéu 6. Tham quyén ky két hop dong lién két

1. Ban Giam hiéu

a. Hiéu trvdng la nguoi thay mat Nha trudng ky két va chiu trach nhiém trwéc phap
luat vé cac hgp dong clia Nha truong.

Hiéu trudng uy quyén cho cac Phd Hiéu trudng ky két hop dong theo Iinh vuc phu
trach. Cac Pho Hiéu trudng chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng va trwdc phap luat vé cac
hop dong do minh ky két. Ngoai tham quyén quy dinh tai diém b, khoan 1 diéu nay, cac Phé
Hiéu tredng duoc ky cac hop dong thudc tham quyén clia Hiéu tredng khi duoc sw uy quyén
bang van ban clia Hiéu truéng.

b. Hiéu trwdng uy quyén cho cac Phé Hiéu truwdng ky két hop dong lién két cla Nha
treong theo tham quyén va linh vue phu trach.



2. Cac hgp dong sau khi duwoc ky két, Nha truong it nhat phai cé 05 ban c6 déng dau
dd (trong d6: 01 ban goc dwoc lwu trik tai van thuw Phong Hanh chinh - Téng hop, 02 ban
chinh dwoc lvu tai Phong Tai chinh-Ké toan, 01 ban chinh giao cho don vi soan thdo, 01 ban
chinh giao cho don vi truc tiép thuc hién hop dong). Néu c6 nhu cau, Phong HC-TH sao
hop dong gli cho cac don vi lién quan dé theo déi quan ly.

3. Trwdng cac don vi thudc Truong cd con dau va tai khodn riéng chiu trach nhiém
thuong thao, soan thao, ky két va thuc hién cac hgp dong trong pham vi chirc nang va nhiém
vu clia don vi va chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng va truée phap luat, trir cac hgp dong
lién quan dén st dung dat dai cla Trudng (do Hiéu truéng ky).

Diéu 7. Trach nhiém cla cac ca nhan, don vi thudc Trwong trong qua trinh ky
két va thuc hién hgp dong lién két

1. Trach nhiém cua cac ca nhan trong qua trinh ky két hop dong lién két

a. Cac ca nhan duoc giao nhiém vu dam phan va soan thao ndi dung clia hop dong phai
dam bdo tinh trung thic, khach quan, tan tam khi tim hiéu cac doi tac clia hop dong; phai dat loi
ich ctia Nha trudng Ién trén hét trong qua trinh thuong thao cac ndi dung ctia hop dong.

b. Trwdng cac don vi phu trach chuyén mon, Phong Tai chinh - K& toan, Van phong
Ban Giam hiéu tham dinh ndi dung ctia hop dong phai dam bao tinh chinh xac, khach quan;
Khi phat hién cac ndi dung sai s6t trong hgp déng phai kién nghi phwong an xti ly va chiu
trach nhiém trwéc Hiéu trudng.

2. Trach nhiém cula céac ca nhan trong qua trinh thyc hién hop dong lién két

a. Cac ca nhan/trvdng don vi dwgc giao nhiém vu thec hién hgp déng phai nghiém tac,
tan tdm thuwc hién cac ndi dung clia hgp dong. Khi phat hién cac déi tdc khdng thuwc hién
theo cac ndi dung cla hop dong phai kip thoi kién nghi 1én cap trén truc ti€p dé xin y kién
chi dao.

b. Trong qua trinh thwc hién hgp dong, ca nhan/trwvéng don vi gap kho khan phai kip
thoi bao cao hodc dé xuat gidi phap lén cap trén truc ti€ép. Cac cap trén truc ti€p phai nhanh
chéng c¢é bién phap xt ly. Trong tredng hop khong gidi quyét dwgc hodc ngoai tham quyén
phai Kip thoi trinh 1én Hiéu trwdng xin y kién chi dao.

Dbiéu 8: Cham dirt hop dong lién két trong cac trwdng hop sau

1. Bén A don phuwong chdm dirt hop dong va khong chiu trach nhiém dén bu vé tai
chinh, tai san khi bén tham gia lién két vi pham 1 trong cac ndi dung sau:

- Sau 03 thang ké tir ngay ky hop dong, khong trién khai phuong an san xuét, kinh
doanh va dung danh muc hang héa do Hiéu tredng phé duyét.



- Vi pham phéap luat bi co quan chic nang x@ ly.

- Ty y xay dwng moi, cdi tao, thay doi két cdu cla cong trinh kién tric, co sé ha tang
va méit bang trong khu lién két, dich vu.

- Cho thué lai mit bang, co s& vat chat trong khu lién két, dich vu.

- St dung mét bang, co s& vat chét, tai san khdng ding muc dich, ndi dung d thao
thuan trong hop dong lién két dich vu.

- Duing tai san (dat dai, cong trinh kién trlc, co s& vat chat ky thuat...) clia Trueong dé
thé chap.

- Qua 03 thang khodng thuc hién nghta vu tai chinh véi Truong.

2. Nha truong don phuong cham ditt hop dong khi thuc hién quy hoach méi do Nha
nwéc phé duyét va khong chiu trach nhiém dén bu tai chinh cho bén tham gia lién két, Nha
treong sé thong bao trwdc cho bén tham gia lién két trwdc 03 thang bang van ban.

3. Cham dirt hgp dong trudc thdi han néu sau 01 nam thuc hién hop dong lién két, dich
vu khdng cé hiéu qud, hai bén sé danh gia qua trinh thuc hién hgp dong va cung thda thuan
cham dut hop déng.

4. Cham dut hop dong dang han, trudc khi hop dong hét hiéu lwc 03 thang, hai bén
danh gia qué trinh thuc hién hgp dong va tién hanh thoéa thuan viéc thanh ly hgp dong.

biéu 9. Khen thuwdng va chi quan ly phi cho cac don vi

- Cac ca nhan, don vi thuéc Truwdng tham gia vao qua trinh ky két, thuc hién hop
dong hoan thanh t6t nhiém vu hodc cé phat hién, kién nghi kip thoi lam gidm thiét hai cho
Nha tredng trong qua trinh ky két va thuc hién hop dong, tuy theo tinh chat mic dd, Phong
T0 chirc can bd dé nghi Hiéu trudng khen thwang.

- Nha treong phan bo kinh phi quan ly hop dong lién két cho cac don vi nhw sau:

+ Ban Giam hiéu: 1%

+ Phong HC-TH: 2%

+ Phong TC-KT: 1%

+ Phong Béo Vé: 1%

+Phong QT-TB: 1%

(% trén tong ngudn thu tir cac hop dong lién két ctia Truong).

+ Cac don vi Khoa, Trung tam: 5% tong gia tri hop dong do don vi quan ly vé mat
chuyén mon (néu co).

Dbiéu 10. Xt ly cac hanh vi vi pham trong qua trinh ky két va thuc hién hop dong
Cac cé nhan thudc Truwong theo trdch nhiém va nhiém vu dwoc giao, trong qua trinh ky
két va thuc hién hop dong cua Nha trwdng ma gay thiét hai vé vat chat, tuy theo mic dd
thiét hai sé bi Hiéu trudng x& ly hinh thirc ky luat theo Luat Can bo céng chirc va budi phai
6



boi thwong gia tri thiét hai. Trwong hop vi pham dac biét nghiém trong sé Hiéu trudng dé
nghi co quan phap luat truy cteu trach nhiém theo Phéap luéat hién hanh.
DPiéu 11. Hiéu luc thi hanh

Trudng cac don vi co trach nhiém pho bién Quy dinh nay dén toan thé can bd vién
chirc dé thdng nhat thuc hién trong toan Trwong. Cac don vi va ca nhan phai nghiém chinh
thuc hién, néu vi pham sé bi x ly theo phap luat va theo quy dinh cla Nha truong. Moi stra
ddi, bo sung Quy dinh do Hiéu trwdang quyét dinh.

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Moi quy dinh trwdc day trai véi van ban quy dinh
nay déu bi béi bé.



