BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM P ¢c lap - Tw do - Hanh phic

So,{g(/q /QD-HVN Ha Noi, ngay 28 thang J nam 2026

QUYET DPINH
Ban hanh Quy dinh soan thdo va ban hanh
vin ban quén ly cia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam

GIAM POC HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Can cir Quyét dinh $6 441/0D-TTg ngay 28 thdng 3 ndm 2014 cua Thu tuwong
Chinh phii vé viéc thanh ldp Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co so 16 chite lai Truong
Dai hoc Nong nghiép Ha Noi; M

Cén cir Quyét dinh s6 5906/QP-BNNMT ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Bo
tricong Bé Nong nghiép va Moi triwong vé quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va
co cau 16 chire cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Can cir Quy ché Té chire va hoat dong cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam duwoc ban
héanh kém theo Nghi quyét sé 5813/NQ-HDHYV ngay 22 thang 11 nam 2021 ciia Hpi dong Hoc
vién Nong nghiép Viét Nam va dwoc sia dsi, b6 sung theo Nghi quyét s6 38/NQ-HPHYV ngay
05 thang 3 nam 2025 cua Hoi dong Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Cén cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 5 thang 3 nam 2020 cua Chinh phii ve
cong tac van thu;

Xét dé nghi ciia Chdnh van phong Hoc vién,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a “Quy dinh soan thao va ban hanh
van ban quan 1y cua Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam™.

Piéu 2. Quy dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong, Truong cac don vi thudc, truc thudéc Hoc vién Nong
nghi¢p Viét Nam va cac t6 chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan:
-Nhu diéu 3; ‘
-HPHV, bU (dé b/c)
-Ban Giam dédc (dé chi dao t/h)
-Luu: VTHC, VPHV.

Nguyén Thi Lan



BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM D §c 14p - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN QUAN LY
CUA HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM
(Kém theo Quyét dinh s /{g(/q /OD-HVN 11gc‘1y,(g thang H nam 2026)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

I. Van ban nay quy dinh vé nguyén tic soan thao, ban hanh vin ban; thé thuec, ky
thuat trinh bay vin ban; thim dinh dy thao van ban quan ly (sau day goi tat 1a VBQL);
ban hanh va theo doi, kiém tra viéc thi hanh VBQL.

2. Quy dinh nay 4p dung ddi voi Hoc vi¢n Nong nghiép Viét Nam, cac don vi truc
thugc va thugc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.

Diéu 2. Xac dinh vin bian quin Iy

1. VBQL dugc soan thao va ban hanh theo Quy dinh nay bao gdm cac van ban do
nguoi cé tham quyén ky ban hanh, c6 day du cic yéu té sau:

a) Bugc ban hanh dudi hinh thirc vin ban co tén loai: Nghi quyét, Quyét dinh (la
quy dinh gian tiép) thuc hién ban hanh hay phé duyét mét van ban khac nhu quy ché,
quy dinh, chuong trinh, ké hoach, d& 4n, phuong an....

Quyét dinh do Giam ddc Hoc vién ban hanh.

b) C6 tinh bat budc chung, co6 hiéu luc 4p dung nhiéu lan véi mot linh vuc hoac
nhiéu linh vuc thudce pham vi quan 1y cua Hoc vién Noéng nghiép Viét Nam, céc don vi
truc thudce va thude Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam.

2. VBQL khéng duoc soan thao va ban hanh theo Quy dinh nay thudc cac truong
hop sau:

a) Van ban dugc ban hanh dudi hinh thirc ¢é tén loai 1a Quyét dinh (quy dinh truc tiép).

b) Céc van ban quan ly va diéu hanh khac khong thudc khoan 1 Didu nay

Piéu 3. Nguyén tic soan thio, ban hanh VBQL

1. Bao dam tinh hgp phép, tinh théng nhat va tinh phu hgp cua VBQL.

2. Tuan thu thidm quyén, thé thire, ky thudt trinh bay, trinh tu, thu tuc soan thao va
ban hanh van ban. Cac VBQL phai dugc thAm dinh trude khi ky ban hanh.
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3. Bao dam tinh cong khai trong qua trinh soan thao, ban hanh VBQL (trur truong
hop VBQL ¢6 ndi dung thudc bi mét nha nude); bao dam tinh minh bach trong céc quy
dinh cua VBQL. Trong mat sb truong hop dic biét, VBQL dugc ban hanh can co su
tham gia cua céc don vi truc thudc va thudc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trong qua
trinh soan thao du thao VBQL.

4. Bao dam tinh kha thi cua VBQL, phu hop véi diéu kién, tinh hinh thuc tién cua
Hoc vién Nong nghiép Viét Nam, cac don vi truc thudce va thudc Hoc vién Nong nghiép
Viét Nam.

Chuong II
THE THUC, KY THUAT TRINH BAY VAN BAN QUAN LY
Muc 1
THE THU'C VAN BAN QUAN LY

Diéu 4. Trinh bay phin mé diu vin béan

1. Can cu ban hanh van ban

a) Can cr ban hanh van ban 1a co s& dé ban hanh VBQL, c6 vai tro quan trong
trong viéc xac 1ap tinh phap ly, tinh thuc tién cua van ban ban hanh.

Khi vién din van ban can ctr phai dam bao vé trat ty phap 1y va théng nhit vé trinh
tu thot gian ban hanh nhu sau:

- Nhom céc cén ctr thi nhat trong VBQL bao goém céac van ban quy dinh vé thim
quyén, chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t chie hodc su phan cép quan ly cua
co quan, don vi ban hanh vdn ban do6.

- Nhom cac can ca thtr hai trong VBQL bao gom céc vin ban ¢ hiéu luc phap ly
cao hon van ban ban hanh, quy dinh noi dung, co s¢ dé ban hanh vin ban (cac van ban
phap 1y lién quan truc tiép dén van dé giai quyét trong ndi dung vin ban) hodc cac vin
ban hanh chinh ¢6 lién quan dén ndi dung va duoc ap dung dé ban hanh vin ban. Can co
su ra soat va lya chon van ban dang c6 hiéu luc va c6 quy dinh truc tiép dén ndi dung van
ban d¢ dua vao lam cdn ctr tranh truong hop vién din nhiéu van ban khong can thiét.

- Nhom céc cin ctr thuc tién (néu co) va can ca la dé nghi cta b phan tham muu,
phu trach.

b) Cén cr ban hanh vin ban dugc trinh bay bang chi in thuong, kiéu chir nghiéng,
c¢d chir tir 13 dén 14, trinh bay dudi phan tén loai va trich yéu noi dung van ban; sau
mdi cin ¢t phai xudng dong, cudi dong c6 dau cham phay (;), dong cudi cung két thic

béng dau chim )



2. Thanh phan khéac: cac thanh phan trong phan m& dau van ban duoc trinh bay
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cta Chinh
Phu vé cong tac van thu (sau day goi tat la Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP), bao gom:

a) Qudc hiéu “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM”™;

b) Tiéu ngtr “Pdc lap - Tu do - Hanh phuc™;

¢) Tén co quan, td chirc ban hanh vin ban;

d) S, ky hiéu van ban;

d) Dia danh va thoi gian ban hanh van ban;

e) Tén loai va trich yéu noi dung van ban.

3. D6i voi van ban dugc ban hanh kém theo mot van ban, phﬁn mé dau cua vin
ban dugc ban hanh kém theo gém Qudc hiéu va Tiéu ngtr; Tén co quan/don vi ban hanh
va tén co quan c{ip trén truc liép; Tén loai va trich yéu ndi dung van ban; Dudi tén vin
ban dugc ban hanh kém theo phai ghi 5 sb, ky hiéu, thoi gian ban hanh va nguoi co
tham quyén ban hanh ctia van ban ban hanh kém theo.

Diéu 5. Trinh bay phin ndi dung vin bin

1. B6 cuc cua vin ban

Tuy theo ndi dung, van ban co thé duoc bd cuc nhu sau:

a) Phan, chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, diém;

b) Chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, diém:

c¢) Chuong, diéu, khoan, diém;

d) Piéu, khoan, diém:;

d) Phan, muc, tiéu muc, khoan, diém:

e) Muc, tiéu muc/khoan, diém. Phén, chuong, muc, tiéu muc, Diéu trong VBQL phai
co tiéu dé. Tiéu dé 1a cum tu chi ndi dung chinh cua phﬁn, chuong, muc, tiéu muc, diéu.

2. N6i dung vén ban dugc trinh bay bang chit in thuong, dugc canh déu ca hai 18,
kiéu chir ding; ¢& chir tir 13 dén 14; khi xuéng dong, chir dau dong 1ui vao 1 cm hodc
1,27 ¢cm; khoang cach gitra cac doan vian toi thiéu la 6pt; khoéang cach giita cdc dong toi
thiéu la dong don, tdi da 1a 1,5 lines.

3. Truong hop ndi dung van ban dugc bd cuc theo phén, chuong, muc, tiéu muc,
diéu, khoan, diém hodc phén, muc, tiéu muc, khoan, diém thi trinh bay theo quy dinh
tai diém d khoan 6 Muc I Phan I Phu luc I Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP.

4. Céc quy dinh khac vé thé thuec, ky thuat trinh bay VBQL dugc ap dung theo
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

Diéu 6. Trinh bay phén két thic ciia vin ban

1. Phan két thiic ciia vin ban gdm: chtre vy, ho tén va chit ky cua ngudi ¢ tham quyén
ky ban hanh vin ban; dau cta co quan, don vi ban hanh véan ban; noi nhan van ban.
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2. Pbi véi van ban ban hanh kém theo vian ban khac, thi phan két thac cua vin
ban duoc ban hanh kém theo g5111 chtre vy, ho tén va chr ky cua nguoi co tham quyén
ky ban hanh vin ban; ddu cua co quan ban hanh vin ban.

Piéu 7. Trinh bay chir ky vin ban, ddu va noi nhén cia co quan, don vi ban
hanh van ban

Chir ky, dau, noi nhan cua co quan ban hanh van ban dugc trinh bay theo quy dinh tai
khoan 7, khoan 8 va khoan 9 Muc I Phan I Phu luc T Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP.

Muc 2
KY THUAT TRINH BAY VAN BAN

Diéu 8. Str dung ngon ngir trong van bin

1. Ngon ngir str dung trong vin ban 14 tiéng Viét, chinh xéc, pho thong, han ché
viét tat trong vin ban.

2. Khong dung tir ngir dia phuong, tir ngir ¢6 va tir ngir thong tuc. Tl ngir nude
ngoai chi dugc st dung khi khong c6 tir ngir tiéng Viét tuong ing dé thay thé. Tu ngu
nuée ngoai cé thé sir dung truc tiép néu la tir ngir thong dung, pho bién hodc phai phién
am sang tiéng Viét.

3. Vin ban phai st dung ngdn ngir viét, cach dién dat phai o rang, don gian, dé
hiéu. Trong vin ban c6 thuét ngir chuyén mén can phai lam rd noi dung thi thuat ngt
do phai dugc giai thich.

4. T ngit viét tat chi dugc sir dung trong trudng hop can thiét va phai giai thich
ndi dung cta tir ngir d6 tai lan xudt hién dau tién trong vin ban. DS véi van ban su
dung nhiéu tir viét tit, cdn quy dinh riéng mot diéu giai thich toan bo cac tir viét tt
trong vidn ban hodc Phu luc bang chir viét tit kém theo.

5. T nglr duoc su dung trong vin ban phai thé hién chinh xac ndi dung cén truyén
dat, khong lam phat sinh nhiéu cach hiéu; truong hop dung tir ¢6 thé hiéu theo nhiéu
nghia thi phai giai thich theo nghia duoc stir dung trong van ban. Khong st dung tir nghi
van, cac bién phéap tu tir trong van ban.

6. Tu ngir phai dugc sir dung théng nhét trong van ban.

Piéu 9. Trinh bay phén bé cuc vin ban

1. Viée sip xép cac quy dinh vé cung mot van dé trong phén, chuong, muc, tiéu
muc phai dam bao nguyén tic:

a) Quy dinh chung dugc trinh bay trudce quy dinh cu thé;

b) Quy dinh vé noi dung dugc trinh bay trudc quy dinh vé thu tuc;

¢) Quy dinh vé quyén va nghia vu dugc trinh bay trudc quy dinh vé ché tai;
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d) Quy dinh phé bién duoc trinh bay trude quy dinh dic thu;

d) Quy dinh chung dugc trinh bay trude quy dinh ngoai 1¢.

2. Viéc trinh bay bé cuc cua van ban phai bao dam nguyén tic sau day:

a) “Phan” 1a bd cuc 1én nhat dugc trinh bay trong van ban, ndi dung cua cac ph'fm
trong van ban phai doc lap véi nhau;

b) “Chuong” 12 bd cuc 16n tht hai dugc trinh bay trong van ban, cac chuong trong
van ban phai ¢6 ndi dung tuong ddi doc 1ap va co tinh hé thong, logic véi nhau;

¢) “Muc”, “Tiéu muc” la bd cuc lon thir ba duogc trinh bay trong van ban, viéc phan
chia cdc muc, tiéu muc theo noi dung tuong doi doc lap, co tinh h¢ théng va logic vai
nhau. Muc, tiéu muc c6 thé duge st dung trong chuong co nhiéu noi dung, diéu:

d) “DPiéu” c6 thé dugce trinh bay theo khoan, diém. Noi dung cta ting Diéu phai
thé hién déy du, tron y va tron cau, ding ngtr phap;

d) “Khoan” dugc str dung trong truong hop noi dung cua Diéu co cac ¥ tuong doi
doc 1ap voi nhau, ndi dung moi khoan phai dugc thé hién day du mét y; mdi khoan phai
viét day du thanh cau;

e) “Piém” dugc st dung trong truong hop ndi dung khoan co nhiéu y khac nhau.

Piéu 10. Trinh bay quy dinh vé hiéu lwc thi hanh

1. Hiéu luc thi hanh ctia vin ban phai duge xac dinh rd ké tir ngay ky ban hanh van ban.

2. Tén van ban, phé‘m, chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, diém cua vin ban bi thay
thé, bai bo phai duoc liét ké cu thé tai diéu quy dinh vé hiéu luc thi hanh cua vian ban.

Piéu 11. Ky thuit vién din vin ban

I. Khi vién dan lan dau vin ban co lién quan, phai ghi day du tén loai, sb, ky hiéu
ctia vdn ban, thoi gian ban hanh vin ban, tén co quan, to chtc ban hanh van ban va trich
yéu ndi dung van ban (d6i voi Luat va Phap Iénh chi ghi tén loai va tén cua Luat, Phap
[énh); trong cac lan vién dan tiép theo, chi ghi tén loai va sd, ky hi¢u cua van ban do.

2. Trudng hop vién din phan, chuong, muc, tiéu muc ciia mot van ban quy pham
phap luat thi phai xac dinh cu thé phén, chuong, muc, tiéu muc cta van ban do.

3. Truong hop vién dan dén Diéu, khoan, diém thi khong phai xac dinh ré don vi
bd cuc phén, chuong, muc, tiéu muc c6 chira diéu, khoan, diém do.

4. Truong hop vién dan dén phén, chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, diém cua
mot vin ban thi phai vién dan theo tha tu tir nho dén 16n va tén cua vian ban; néu vién
dan tur khoan, diém nay dén khoan, diém khéc trong cung mat diéu hodc tor muc, tiéu
muc, Piéu nay dén muc, tiéu muc, diéu khac trong cung mdt chuong ctia cung mot van

ban thi khong phai xé4c dinh tén ctia van ban nhung phai vién din cu thé.



Chuwong 111
SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN QUAN LY

Piéu 12. Lap ké hoach soan théio vin ban quan 1y

I. Trugce ngay 20/01 hang nim, cdc don vi chirc ning cin clr vao yéu cau thuc té
cua két qua ra soat van ban tai don vi, lap ké hoach soan thao va ban hanh VBQL do
don vi tham muu giri vé Ban Dam bao chét luong va Phap ché. Sau thoi gian nay, truong
hop can thiét phai cu thé hoa vin ban quan ly cap Hoc vién theo yéu cau cia cap ¢co
tham quyén dé ap dung dung thoi diém quy dinh thi don vi lién quan truc tiép tién hanh
lap ké hoach bé sung.

2. Ban Pam bao chat lugng va Phap ché cin ci vao két qua ra soat van ban cua
Hoc vién Nong nghiép Viét Nam va ké hoach soan thao, ban hanh VBQL cua cac don
vi, tién hanh bd sung, téng hop, lap ké hoach soan thao va trinh Giam déc Hoc vién
Nong nghiép Viét Nam phé duyét dé ban hanh. Ké hoach soan thao VBQL cua Hoc vién
Noéng nghiép Viét Nam duge ban hanh vao tuan dau tién cua thang 02 hang nam.

Diéu 13. Trinh tu soan thio va ban hanh viin bin quan ly cia Hoc vién Nong
nghiép Viét Nam

VBQL cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam theo quy dinh tai Diéu 2 cua Quy
dinh nay la cdc vian ban do Giam déc Hoc vién Nong nghié¢p Viét Nam ky ban hanh.
VBQL cua Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam dugc soan thao va ban hanh theo trinh tu
nhu sau:

1. Soan thao Dy thao VBQL.

2. Trinh Giam déc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam duyét ndi dung va cho phép
liy ¥ kién d6i v6i Du thao VBQL.

3. Lay y kién, tiép thu, giai trinh y kién tham gia gop y déi véi Dy thdo, chinh 1y
Du thao VBQL.

4. Tham dinh Du thao VBQL.

5. Trinh ky ban hanh VBQL.

6. Ban hanh VBQL.

Diéu 14. Soan thio Dy thdo vin ban quin ly

Don vi chu tri soan thado VBQL tham muu Giam ddc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
thanh 1ap Ban soan thao VBQL, tién hanh thu thap, nghién ctru thong tin, tu li¢u cé lién quan
dén Dy thao VBQL; chuén bi dé cuong, ban soan va chinh 1y Du thio VBQL.

Diéu 15. Liy y kién gép y cho Dy théo vin ban quan 1y



I. Sau khi hoan thanh Du thao VBQL, don vi chu tri soan thao gui hé so du thao vin
ban va dé xuat viée t6 chiic lay y kién, hinh thuc 1dy ¥ kién, pham vi déi twong 14y v kién
(g61n cac don vi, to chire, ca nhan c6 lién quan va ddi tuong chiu sy tac dong truc tiép cua
VBQL) vé Ban Pam bao chit luong va Phap ché dé t6 chuc lay ¥ kién gép .

2. Ban Ban Dam béo chat lugng va Phap ché 1ap ho so dé té chic viée ldy y kién
gop ¥ cho Du thao VBQL.

3. Cac hinh thuc lay ¥ kién

Str dung mot hodc két hop cac hinh thirc ldy y kién sau:

a) Gui Du thao VBQL dé lﬁy y kién cac don vi, t0 chire, ca nhan co lién quan va
d6i tuong chiu su tac dong truc tiép cia VBQL;

b) T6 chuc hop gop y truc tiép, t6 chirc hoi thao:

¢) Lay y kién thong qua Hé thdng thong tin quan ly cua Hoc vién hodc qua thu dién tu..

Thoi han lay y kién Du thao VBQL 1a 15 (mudi 1am) ngay ké tir ngay don vi gui
cong vin yéu cau gop ¥ Du thao dé ddi tuong duge lay y kién c6 du thoi gian nghién
clru, tham gia y kién d6i véi Du thao VBQL. Tuy nhién d6i voi cac truong hop dac biét
khac co thé diéu chinh thoi gian liy y kién cho phu hop véi tinh hinh thyuc té. Viée diéu
chinh thoi gian lay y kién du thao phai duoc su dong y cua Ban Giam déc Hoc vién.

Diéu 16. Tong hgp y kién, tiép thu, gidi trinh y kién tham gia gép ¥, chinh 1y
Du thao van ban quéan ly

I. Trong thoi han tdi da 15 (mudi lam) ngay lam viéc ké tir ngay hét han tham gia
y kién duoc ghi tai cong van guri lay ¥ kién, Ban Pam bao chét lwong va Phap ché co
trach nhiém tong hop cac ¥ kién goép y va gtri vé don vi chu tri soan thao dé tong hop
tiép thu, giai trinh (néu co).

2. Pon vi chu tri soan thao nghién ctru, giai trinh, tiép thu y kién, chinh ly Du thao
VBQL. Viéc tong hop, tiép thu, giai trinh y kién tham gia gop y phai day du, chi tiét va
phai trén co s¢ danh gia toan dién cac van dé co lién quan dé bao dam tinh kha thi, su
phu hop cua VBQL.

DPéi voi nhiing véan dé phurc tap co y kién khac nhau, don vi chu tri soan thao bao cao
Giam déc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam dé xin y kién chi dao.

Piéu 17. Tham dinh Dy thio viin ban quin Iy

1. Sau khi chinh 1y Dy thdo VBQL theo y kién tham gia gbp ¥ cua cac don vi, to
chtre, ca nhan c6 lién quan, don vi chu tri soan thao hoan chinh Dy thao VBQL va guri
01 (mot) bd hod so tham dinh dén Ban Pam bao chat lugng va Phap ché dé tién hanh

tham dinh.



Ho so thim dinh, bao g61n:

a) Phiéu dé nghi tham dinh (Mau 1 Phu luc kém theo Quy dinh nay);

b) To trinh vé viéc ban hanh VBQL (Mau 2 Phu luc kém theo Quy dinh nay);

¢) Du thao VBQL sau khi tiép thu y kién gop ¥ va hoan chinh noi dung;

d) Ban so sanh va thuyét minh nhirng diém khac nhau gitra Du thao VBQL vai
VBQL duogc stra ddi, bd sung, thay thé (déi vOi truong hop soan thao vin ban dé sua
d6i, bo sung, thay thé) (néu c6):

d) Ban tong hop y kién, giai trinh vé Dy thao VBQL (Mau 3 Phu luc kém theo
Quy dinh nay) (néu ¢o).

2. Ban Pam bao chat lugng va Phap ché phdi hop don vi chu tri soan thao t6 chirc
hop tham dinh Du thao VBQL sau khi nhéan déy du hd so theo quy dinh tai khoan |
Diéu nay. Truong hop can lam rd noi dung Dy thao VBQL, Ban Pam bao chat lugng
va Phap ché dé nghi don vi chu tri soan thao cung cap thong tin, tai lidu co lién quan
dén Du thao VBQL hoic dé nghi gia trinh 16 cac quy dinh cua Du thao VBQL.

3. Noi dung hop tham dinh theo céc néi dung sau day:

a) Su cn thiét ban hanh VBQL;

b) Cac cédn ct phap ly ban hanh VBQL;

¢) Tham quyén ban hanh VBQL;

d) Pon vi soan thdo chiu trach nhiém vé noi dung Du thao VBQL.

4. Ban Bam bao chat lugng va Phap ché hoan thién hé so lién quan dén t6 chirc
hop tham dinh va gui cho céc thanh vién tham gia tham dinh.

5. Sau khi nhén duoc céc y kién tham dinh, don vi chu tri soan thao nghién ciru,
tiép thu, chinh 1y Du thao VBQL.

6. Dy thao quy dinh do Ban Pam bao chit lugng va Phéap ché chu tri soan thao
khong thuc hién theo quy trinh tham dinh tai Diéu nay.

Diéu 18. Tha tuc, hd so trinh ky ban hanh van ban quan ly

I. Sau khi hoan tat viéc thaim dinh Du thao VBQL theo quy dinh tai Diéu 17 cua
Quy dinh nay, don vi chu tri soan thdo hoan chinh Dy thao VBQL va hd so trinh Giam
ddc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam ky ban hanh.

2. Hb so trinh ky gom:

a) To trinh vé viéc ban hanh VBQL;

b) Quyét dinh ban hanh VBQL (ddi véi truong hop VBQL dugc ban hanh kém
theo Quyét dinh);

¢) Noi dung VBQL;



d)Céc tai liéu, ho so lién quan dén tham dinh VBQL.

Diéu 19. Phat hanh vin ban quén Iy

Sau khi VBQL duoc Giam déc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam ky ban hanh, Van
phong Hoc vién co6 trach nhiém kiém tra, in sao, léy s, dong dau, luu trir va phat hanh
theo quy dinh hién hanh.

Diéu 20. Dinh chinh sai s6t ciia viin ban quan ly da phat hanh

I. VBQL da phat hanh néu phat hién ¢ sai sot vé thé thue, ky thuat trinh bay hodc
so sudt do khau danh may, in an thi don vi chu tri soan thao phdi hop véi Van phong
Hoc vién dé thuc hién viéc dinh chinh (Mau 4 Phu luc kém theo Quy dinh nay).

2. Vin ban dinh chinh sau khi dugc ky ban hanh phai dugc chuyén ngay toi cac
noi nhan vian ban nhu dbi voi VBQL da ban hanh.

3. Dbi voi VBQL da phat hanh nhung c6 sai sot vé noi dung phai duoc sua doi,
thay thé bang vian ban khéc va thuc hién theo quy trinh tir Bidu 14 dén Piéu 19 cua Quy
dinh nay.

Truong hop VBQL dugc chinh stra va phat hanh nhung khong duoc tham dinh lai thi
don vi soan thao va phat hanh VBQL phai chiu trach nhiém vé noi dung da chinh sua.

Diéu 21. Sira d6i, bé sung vin bin quén Iy

[. Khi ban hanh VBQL phai thuc hién sua doi, bo sung, bai bo, huy bo hodc thay
thé diéu, khoan, diém cua VBQL da ban hanh trai véi quy dinh cta van ban madi ngay
trong VBQL mai do.

2. Tén VBQL, phén, chuong, muc, diéu, khoan, diém duoc sua doi, bd sung, bai
b6, hity bo hoic thay thé phai dugc liét ké cu thé tai Pidu quy dinh vé hiéu luc thi hanh
cua VBQL. Truong hgp cac VBQL, diéu, khoan, diém duoc stra doi, bd sung, bai bo,
huy bo hodc thay thé qua nhiéu thi phai dugc lap thanh danh muc ban hanh kém theo.

Diéu 22. Soan thio va ban hanh vin ban sira dbi, b sung van ban quan ly

I. Van ban sua doi, bo sung mot sd Piéu cua VBQL la van ban stra doi, bo sung,
bai bo, huy bo hodc thay thé mot hodc mot sb quy dinh cua VBQL hién hanh. Van ban
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua VBQL phai xéac dinh rd phan, chuong, muc, diéu,
khoan, diém dugc sia doi, bo sung, bai bo, huy bo hodc thay thé.

2. Tén cua van ban stra doi, bo sung mot s Diéu cua VBQL, tén loai van ban c6
kém theo cum tir “stra doi, bo sung mot s6 diéu cua” va tén déy du cua VBQL duogc sua
doi, bo sung mat s Diéu.

3. Trinh tu soan thao va ban hanh van ban stra doi, bo sung VBQL duoc thuc hién

nhu d6i véi trinh tu soan thao va ban hanh VBQL.
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Chuong IV
THEO DOI, KIEM TRA VIEC THI HANH VAN BAN QUAN LY

Piéu 23. Theo di, kiém tra viéc thi hanh vin ban quén ly

1. Theo dbi, kiém tra viéc thi hanh VBQL duoc tién hanh ngay sau khi té chic
trién khai thi hanh VBQL nham xem xét, danh gia thuc trang thi hanh VBQL, kién nghi
thuc hién cac giai phap nang cao hiéu qua thi hanh VBQL va hoan thién hé tl16ng VBQL
cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.

2. Theo ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQL phai dugc thuc hién thuong xuyén, toan
dién, c6 trong tam, trong diém; két hop theo doi, kiém tra viéc thi hanh VBQL theo linh
vue; bao dam su phdi hop chit ché giira cac don vi, t6 chiic ¢6 lién quan trong qua trinh
theo ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQL.

Diéu 24. Nji dung theo doi, kiém tra viéc thi hanh vin ban quén ly

Theo ddi, kiém tra viéc thi hanh VBQL theo cac ndi dung sau:

I. Tinh kip thoi, ddy da, pht hop va hiéu qua cua hoat dong tap huén, tuyén truyén,
pho bién vé VBQL.

2. Tac dong ctia VBQL trong thuc tién dé xac dinh tinh hop ly, tinh kha thi cia VBQL.

3. Murc dg tudn thu VBQL cua cac don vi truc thude, don vi thugc Hoc vién Nong
nghi¢p Viét Nam, ca nhan co lién quan va ly do vi¢c tuan thu, khong tuan thu VBQL.

4. Mire d6 dép tng vé co so vat chat, kinh phi, nhan luc va tinh phu hop cua 16
chirc bo may dé thi hanh VBQL.

Diéu 25. Trach nhiém theo doi, kiém tra viéc thi hanh vin bén quan ly

1. Ban Pam bao chat lugng va Phap ché chu tri, phdi hop vdi Van phong Hoc vién,
Van phong Pang uy va Boan thé, cac Ban chuc nang va don vi thudéc Hoc vién Nong
nghiép Viét Nam co6 lién quan thuc hién theo doi, kiém tra viéc thi hanh VBQL thudc
pham vi quan ly cua Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam.

2. Cac truong don vi thudc, truc thude Hoc vién Nong nghiép Viét Nam co trach

nhiém theo doi, kiém tra viéc thi hanh VBQL thudc pham vi quan ly cta don vi minh.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 26. Trach nhiém thi hanh
I. Ban DPam bao chat lugng va Phap ché ¢o trach nhiém giap Giam déc Hoc vién
Nong nghiép Viét Nam kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy dinh nay.
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2. Céc don vi truc thudc, thudc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam c6 trach nhiém
t6 chtre trién khai thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 27. Hiéu lwc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc kho khan, vudng
mic, dé nghi kip thoi phan anh vé Hoc vién Nong nghiép Viét Nam (qua Ban Dam bao
chit lugng va Phap ché) dé téng hop trinh Giam déc Hoc vién Néng nghiép Viét Nam
xem xét, quyét dinh./.

Nguyén Thi Lan
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PHU LUC
MAU TRINH BAY VAN BAN

(Kem theo Quyét dinh sé 4§ 4’9 /ODb-HVN ngc‘zylf thang 4 ndm 2026)

Mau 1. Phiéu dé nghi thAm dinh van ban quan ly

Mau 2. T¢ trinh vé viéc ban hanh vin ban quan 1y

Mau 3. Tong hop v kién, giai trinh vé Du thao vin ban quan ly
Mau 4. Dinh chinh vin ban quan ly



MAu 1. Phiéu dé nghi thim dinh vin ban quén ly

HOC VIEN NONG NGHIEP VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
1) [ — Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay — thang — nam
PHIEU PE NGHI THAM DINH
1821 B o (- (i ——— () issenonssonsnmisnsasusssnisinms

Kinh giri: Ban Pam béo chét lwgng va Phéap ché

............ (1)........... @ nghi Ban Bam bao chat lugng va Phap ché nghién ctru va t6 chie
hop tham dinh ddi véi Duthao .............. . TR Ho so tham dinh gém:

I. Phiéu dé nghi tham dinh

2. To trinh vé viéc ban hanh VBQL

3. Dy thao sau khi tiép thu y kién gop y va hoan chinh ndi dung

4. Ban so sanh va thuyét minh nhitng diém khac nhau gitra Du thao voi VBQL duoc stra
d6i, bo sung, thay thé (néu co).

5. Ban tong hop ¥ kién g6p y vé Du thao (trong ban téng hop y kién g6ép y phai ¢6 noi
dung gidi trinh vé viéc tiép thu hodc khong tiép thu gop ¥).

LANH DAO PON VI
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Tén don vi chu tri soan thao
(2) Tén van ban quan ly



Mau 2. To trinh vé viéc ban hanh van ban quan ly

HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
i Ol Vv s st i Poc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Noi, ngay  thang — nam
TO TRINH
Vé viéc ban hanh ........cevvunnenn... i S,

Kinh: girk: coevsnas s o 5 50 o0 s sams s

1. Su can thiét ban hanh vin ban quan ly

2. Cin cir dé soan thao, ban hanh vin ban quén ly

3. Cac vin ban quan ly s& duoc thay thé, hiy bo (néu co)
- Thay thé, huty b6 toan b

- Thay thé, hity bo tirng phan (néu cu thé).

LANH PAO DPON VI
(KY, ghi rd ho tén)

Ghi chu:
(1) Tén don vi chu tri soan thao
(2) Tén van béan quan ly
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Miu 3. Tong hop y kién, giai trinh vé Du thao vin ban quén ly

HOC VIEN NONG NGHIEP VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ssall)sssummsnsnasnonns Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Ha Néi, ngay  thang  ndm

TONG HQP Y KIEN, GIAI TRINH

Ve DU thao ..cevvevereennnnnnnns 7)) T

STT | Noi dung du thiao | Ponvigopy | Noidung gép y Y kién don vi

chi tri soan
thao *

1

2

3

LANH PAO PON VI
(Ky, ghi ro hg tén)
Ghi chu:

(1) Tén don vi chu tri soan thdo
(2) Tén van ban quan ly ’ ,
(*) Ghi r0 tiép thu hay khong tiép thu, ly do khong tiép thu
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Mau 4. Pinh chinh vin ban *
BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:  /HVN-...(1)... Ha Néi, ngay  thang  nam

V/v dinh chinh van ban

Kinh gui: -............. (2)eieiiiieee e

Thira 1énh Giam déc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam, ....(3).... dinh chinh sai sot

........................................................................ il o

Noi nhéan: TL.GIAM POC

- Nhu trén; CHUC VU, QUYEN HAN CUA NGUOI KY
- Luw VT (Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(*) Mau nay ap dung ddi v6i trudng hop van ban quan 1y da ban hanh nhu c6 sai sot vé mat thé
thirc, k¥ thuat trinh bay hodc do so suét khau danh may, in an.

(1) Cht viét tit tén don vi soan thao VB dinh chinh

(2) Noi can gtri VB dinh chinh

(3) Tén don vi dugc Thira Iénh GP Hoc vién dinh chinh van ban

(4) Tén van ban quan 1y can dinh chinh.
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